Na temelju članka 11. stavak 3. Zakona o matičnim knjigama ("Službene novine Federacije BiH", broj 37/12), federalni ministar unutarnjih poslova donosi 

PRAVILNIK O SADRŽAJU STRUČNE OBUKE I OSPOSOBLJAVANJA MATIČARA ZA VOĐENJE MATIČNIH KNJIGA 
I. TEMELJNE ODREDBE 
Članak 1. 

Ovim se Pravilnikom utvrđuje sadržaj stručne obuke i osposobljavanja matičara za vođenje matičnih knjiga i određuje način organiziranja i izvedbe te obuke i druga pitanja koja su od značenja za stručnu obuku i osposobljavanje matičara iz općinskih i gradskih upravnih službi koje su nadležne za matične knjige (u daljnjem tekstu: upravne službe općine i grada nadležne za matične knjige) u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Federacija). 

Članak 2. 

Sukladno članku 11. Zakona o matičnim knjigama, matičari imaju pravo i dužnost stalnog stručnog usavršavanja i osposobljavanja za pravilno i učinkovito obavljanje poslova vođenja matičnih knjiga, matičnog registra i drugih pitanja u vezi s matičnim knjigama i matičnim registrom za koje su nadležni prema Zakonu o matičnim knjigama, što se provodi na način utvrđen ovim Pravilnikom. 

Stručna obuka iz stavka 1. ovoga članka odnosi se na sve matičare koji neposredno obavljaju poslove iz stavka 1. ovoga članka u upravnim službama općine i grada nadležnima za matične knjige u Federaciji, s tim što su toj obuci nazočni i državni službenici koji u tome tijelu vode upravni postupak u vezi s utvrđivanjem činjenica koje se upisuju u matične knjige i izrađuju nacrt rješenja ili donose ta rješenja. 

II. SADRŽAJ PITANJA KOJA SE ODNOSE NA STRUČNU OBUKU MATIČARA 
Članak 3. 

Stručna obuka, u smislu ovoga Pravilnika, obuhvaća usavršavanje i osposobljavanje matičara za praktičnu primjenu pravnih propisa koji se odnose na vođenje matičnih knjiga i matičnog registra te obuhvaća sljedeća pitanja: 

1) 
sva pitanja uređena Zakonom o matičnim knjigama i podzakonskim propisima koji su doneseni na temelju toga zakona; 

2) 
pitanja iz Obiteljskog zakona Federacije Bosne i Hercegovine koja se odnose na uvjete i postupak sklapanja braka i osnovna pitanja u vezi s aktima (rješenja i sudske odluke) koje donose nadležni sudovi i tijela skrbi te način i nadležnost utvrđivanja pravomoćnosti tih akata koji se koriste za upis u matične knjige sljedećih činjenica: priznanje materinstva i očinstva, utvrđivanje materinstva i očinstva sudskom odlukom, osporavanje materinstva i očinstva, posvojenje (postupak zasnivanja posvojenja i raskid nepotpunog posvojenja), oduzimanje i vraćanje roditeljske skrbi, ostvarivanje i prestanak roditeljske skrbi, oduzimanje i vraćanje poslovne sposobnosti, stavljanje pod skrbništvo i prestanak skrbništva; 

3) 
pitanja koja se odnose na određivanje osobnog imena, promjene osobnog imena i upis tih činjenica u matične knjige, nadležnost za odlučivanje o tim pitanjima, postupak rješavanja i akti kojima se odlučuje o tim pitanjima, sukladno Zakonu o osobnom imenu; 

4) 
sva pitanja o državljanstvu Bosne i Hercegovine i državljanstvu Federacije koja se upisuju u matične knjige, i to: stjecanje i prestanak državljanstva BiH i stjecanje, prestanak i promjena državljanstva Federacije i nadležnost za odlučivanje o tim pitanjima te izdavanje uvjerenja o državljanstvu i međunarodni ugovori o državljanstvu koje je sklopila Bosna i Hercegovina; 

5) 
pitanja iz upravnog postupka koja se odnose na sljedeće: načela upravnog postupka, pozivanje stranaka, zapisnik, dostava pismena, dostavnica, pokretanje postupka, ispitni postupak (skraćeni i posebni), usmena rasprava, dokazna sredstva, rješenje (oblik i sastavni dijelovi), rok za izdavanje rješenja, ispravak pogrešaka u rješenju, zaključak i pravo žalbe; 

6) 
osnovna pitanja koja se odnose na oblik, naziv i namjenu putne isprave, nadležnost za izdavanje putne isprave i korištenje putne isprave za upis podataka u matične knjige; 

7) 
osnovna pitanja koja se odnose na pojam osobne iskaznice i njezina namjena, osobe koje moraju imati osobnu iskaznicu, izdavanje i zamjena osobne iskaznice, rok važenja osobne iskaznice i korištenje osobne iskaznice kao dokaza za upis podataka u matične knjige; 

8) 
osnovna pitanja koja se odnose na pojam prebivališta i boravišta, tijela nadležna za prebivalište i boravište i dokaz koji se koristi za upis prebivališta i boravišta u matične knjige; 

9) 
osnovna pitanja koja se odnose na pojam i namjenu JMB-a, struktura JMB-a, dodjela, korištenje, poništenje, zamjena i evidencija JMB-a te dodjela JMB-a stranim državljanima i dokaz koji se koristi za upis JMB-a u matične knjige; 

10) 
osnovna pitanja koja se odnose na obradu, razmjenu i čuvanje podataka iz matičnih knjiga i matičnog registra sukladno propisima o zaštiti osobnih podataka; 

12) 
osnovna pitanja uređena međunarodnim dokumentima koja se odnose na matične knjige (Bečka, Haška i Pariška konvencija) i pitanja koja se odnose na rješavanje sukoba zakona s propisima drugih zemalja u vezi s upisom određenih činjenica u matične knjige. 

Članak 4. Za obradu pitanja iz članka 3. ovoga Pravilnika naročito se koriste sljedeći propisi, i to: 1) Zakon o matičnim knjigama i svi podzakonski propisi doneseni na temelju toga zakona; 

2) 
Obiteljski zakon Federacije Bosne i Hercegovine ("Službene novine Federacije BiH", broj 35/05 - u daljnjem tekstu: Obiteljski zakon); 

3) Zakon o osobnom imenu ("Službene novine Federacije BiH", broj 7/12); 4) Zakon o državljanstvu Federacije BiH ("Službene novine Federacije BiH", br. 43/01, 22/09 i 65/11); 

5) 
Zakon o državljanstvu Bosne i Hercegovine ("Službeni glasnik BiH", br. 4/97, 13/99, 41/02, 6/03, 14/03, 82/05 i 43/09); 

6) 
Zakon o prebivalištu i boravištu državljana Bosne i Hercegovine ("Službeni glasnik BiH", br. 2/01 i 56/08); 

7) 
Zakon o putnim ispravama Bosne i Hercegovine ("Službeni glasnik BiH", br. 4/97, 1/99, 9/99, 27/00, 19/01, 47/00, 53/07, 33/08 i 39/08); 

8) 
Zakon o osobnoj iskaznici državljana Bosne i Hercegovine ("Službeni glasnik BiH", br. 2/01, 16/02, 32/07, 53/07, 56/08 i 18/12); 

9) Zakon o zaštiti osobnih podataka ("Službeni glasnik BiH", broj 46/06); 10) Zakon o jedinstvenom matičnom broju ("Službeni glasnik BiH", br. 32/01, 63/08 i 103/11); 11) Zakon o upravnom postupku ("Službene novine Federacije BiH", br. 2/98 i 48/99); 

12) 
Međunarodni dokumenti koji se odnose na pitanja upisa u matične knjige (Bečka, Haška i Pariška konvencija); 

13) Zakon o rješavanju sukoba zakona sa propisima drugih zemalja ("Službeni list SFRJ", broj 43/82); 14) Zakon o legalizaciji isprava u međunarodnom prometu ("Službeni list SFRJ", broj 6/73); 15) Zakon o važnosti javnih isprava u Bosni i Hercegovini ("Službeni glasnik BiH", broj 3/04). 

III. NAČIN ORGANIZIRANJA I IZVEDBE STRUČNE OBUKE MATIČARA 
Članak 5. 

Stručna obuka matičara o pitanjima iz članka 3. ovoga Pravilnika organizira se i izvodi u obliku teoretske i praktične obuke. 

Stručna obuka i osposobljavanje izvodi se putem seminara, tečajeva, radionica i drugih oblika stručnog usavršavanja i osposobljavanja matičara. 

Članak 6. 

Sukladno članku 11. stavak 1. Zakona o matičnim knjigama, stručnu obuku i osposobljavanje matičara organiziraju i izvode općina i grad i tijela unutarnjih poslova kantona i Federacije. 

Obuka koju organiziraju tijela iz stavka 1. ovoga članka obvezna je za sve matičare iz upravnih službi općine i grada nadležnih za matične knjige. 

Stručnu obuku mogu organizirati i izvoditi i vladine, nevladine i međunarodne organizacije koje se bave poslovima osobnih stanja građana, kao i pravne osobe registrirane za obavljanje poslova stručnog usavršavanja i osposobljavanja namještenika i državnih službenika tijela uprave općine, grada, kantona i Federacije, s tim što se može organizirati i posebna stručna obuka matičara za određena pitanja na prijedlog inspektora koji su utvrdili nezadovoljavajuće stanje tijekom obavljanja inspekcijskog nadzora u određenoj općini ili gradu. 

Članak 7. 

Federalno ministarstvo na početku svake godine donosi plan i program stručne obuke matičara s područja Federacije koju će tijekom godine organizirati i izvoditi to ministarstvo. Obukom se obuhvaća određeni broj pitanja iz članka 3. ovoga Pravilnika za koja se ocijeni da su aktualna i da ih ima potrebe obraditi putem stručne obuke i osposobljavanja. 

Stručnu obuku iz stavka 1. ovoga članka Federalno ministarstvo organizira i izvodi samostalno ili po potrebi putem institucija ovlaštenih za izvođenje obuke u tijelima uprave u Federaciji. 

Na način predviđen st. 1. i 2. ovoga članka postupa i kantonalno ministarstvo unutarnjih poslova za organiziranje stručne obuke i osposobljavanja matičara s područja kantona. 

Općinski načelnik odnosno gradonačelnik, na prijedlog rukovoditelja upravne službe općine i grada nadležne za matične knjige, na početku godine donosi godišnji plan i program stručne obuke i osposobljavanja matičara iz te službe, a za organiziranje i izvedbu te obuke zadužen je rukovoditelj te upravne službe. 

Članak 8. Godišnji plan i program stručne obuke koji donose tijela iz članka 7. ovoga Pravilnika sadrži sljedeće: pitanja iz članka 

3. ovoga Pravilnika koja su predmetom obuke, osobe koje podliježu obuci, razdoblje izvedbe obuke određeno po mjesecima, mjesto i vrijeme izvedbe obuke, osobe koje izvode obuku, tehnička i druga sredstva potrebna za izvedbu obuke i način organiziranja i izvedbe obuke. 

Članak 9. 

Rukovoditelj upravne službe općine i grada nadležne za matične knjige dužan je voditi računa o tome da obuku iz članka 7. ovoga Pravilnika pohađaju svi matičari i druge osobe koje u tome tijelu neposredno obavljaju poslove vođenja matičnih knjiga i matičnog registra, odnosno vode prvostupanjski upravni postupak i izrađuju nacrt rješenja te da se o toj obuci vodi odgovarajuća evidencija. 

Rukovoditelj upravne službe iz stavka 1. ovoga članka dužan je osigurati uvjete da sve osobe iz upravne službe kojom rukovodi pohađaju obuku po godišnjem planu i programu stručne obuke i osposobljavanja matičara koji donose tijela iz članka 7. ovoga Pravilnika. 

Evidencija obuke iz stavka 1. ovoga članka vodi se u obliku knjige na Obrascu broj 1, koji se nalazi u prilogu ovoga Pravilnika i njegov je sastavni dio. 

Članak 10. 

Tijela uprave iz članka 7. ovoga Pravilnika organiziraju i izvode stručnu obuku i osposobljavanje matičara, sukladno planu i programu iz članka 8. ovoga Pravilnika, u suradnji s rukovoditeljima upravnih službi općine i grada nadležnih za matične knjige. 

Kao osobe koje izvode stručnu obuku mogu se angažirati osobe koje u tijelima unutarnjih poslova kantona i Federacije i općinskim i gradskim upravnim službama nadležnima za matične knjige imaju radno iskustvo u području matičnih knjiga od najmanje tri godine i potrebno stručno znanje za pitanja koja su predmetom obuke, s tim što se mogu angažirati i odgovarajući stručnjaci za pojedina stručna pitanja izvan tih tijela. 

Osobama koje završe pohađanje stručne obuke i stručnog osposobljavanja po planu i programu tijela iz članka 7. ovoga Pravilnika, ta su tijela dužna izdati uvjerenje (certifikat) o završenoj obuci i stručnom osposobljavanju. To se uvjerenje izdaje na Obrascu broj 2, koji se nalazi u prilogu Pravilnika i čini njegov sastavni dio. 

IV. ZAVRŠNA ODREDBA 
Članak 11. Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u "Službenim novinama Federacije BiH". Broj 01- 03-02-2-73 

03. kolovoza 2012. godine 
Ministar Sarajevo Predrag Kurteš, v. r. 
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(naziv tijela koje je organiziralo struénu obuku)

Na temelju ¢lanka 10. stavak 3. Pravilnika o sadrzaju stru¢ne obuke i

osposobljavanja mati¢ara za vodenje mati€nih knjiga (,SluZzbene novine Federacije
BiH*, broj __/12), izdaje se

; UVJERENJE
0 ZAVRSENOJ OBUCI | STRUENOM OSPOSOBLJAVANJU

a je

@)

Roden/a u JMB:

(datum rodenja) (mjesto rodenja)
Zavrsio/-la

(naziv zavrdene $kole)
Pohadao/-la je dana struénu obuku (stru¢no
osposobliavanje)
(navesti pitanja iz ¢lanka 3. koja su bila
predmetom obuke )

koju je organizirao u
(naziv organizatora obuke) (mjesto org. obuke)

dana

godine.

Uvjerenje je izdato na temelju evidencije vodene o osobama koje su bile
nazoéne obuci i stru¢nom osposobljavanju.

Broj:

ORGANIZATOR OBUKE

Datum ..o godine (ime i prezime)
Sarajevo




На основу члана 11. став 3. Закона о матичним књигама ("Службене новине Федерације БиХ", број 37/12), федералниминистарунутрашњихпословадоноси 

ПРАВИЛНИК ОСАДРЖАЈУСТРУЧНЕОБУКЕИ ОСПОСОБЉАВАЊАМАТИЧАРАЗАВОЂЕЊЕ МАТИЧНИХКЊИГА 
I -ОСНОВНЕОДРЕДБЕ 
Члан1. 

Овим правилником утврђује се садржај стручне обуке и оспособљавања матичара за вођење матичних књига и одређује начин организовања и извођења те обуке и друга питања која су од значаја за стручну обуку и оспособљавање матичара из општинских и градских служби за управу које су надлежнезаматичнекњиге (удаљемтексту: службезауправу општине и града надлежне за матичне књиге) у Федерацији БоснеиХерцеговине(удаљемтексту: Федерација). 

Члан2. 

У складу са чланом 11. Закона о матичним књигама, матичари имају право и дужност сталног стручног усавршавања и оспособљавања за правилно и ефикасно обављањепословавођењаматичнихкњига, матичногрегистра и других питања у вези са матичним књигама и матичним регистром за које су надлежни према Закону о матичним књигама, штосевршинаначинутврђеновимправилником. 

Стручна обука из става 1. овог члана односи се на све матичаре који непосредно обављају послове из става 1. овог члана у службама за управу општине и града надлежне за матичнекњигеуФедерацији, стимдатојобуциприсуствујуи државни службеници који у овом органу воде управни поступак у вези с утврђивањем чињеница које се уписују у матичне књиге и израђује нацрт рјешења или доносе та рјешења. 

II -САДРЖАЈПИТАЊАКОЈАСЕОДНОСЕНА СТРУЧНУОБУКУМАТИЧАРА 
Члан3. 

Стручна обука, у смислу овог правилника, обухвата усавршавање и оспособљавање матичара за практичну примјенуправнихпрописакојисеодносена вођењематичних књигаиматичногрегистраиобухватасљедећапитања: 

1) 
сва питањауређена Закономоматичнимкњигамаи подзаконским прописима који су донесени на основутогзакона; 

2) 
питања из Породичног закона Федерације БиХ која се односе на услове и поступак склапања брака и основна питања у вези с актима (рјешења и судске одлуке) којe доносе надлежни судови и органи старатељства и начин и надлежност утврђивања правоснажноститих акатакојисекористезаупису матичне књиге сљедећих чињеница: признање материнства иочинства, утврђивање материнства и очинства судском одлуком, оспоравање материнства и очинства, усвојење (поступак заснивањаусвојењаираскиднепотпуногусвојења), одузимање и враћање родитељског старања, остваривање и престанак родитељског старања, одузимање и враћање пословне способности, стављање под старатељство и престанак старатељства; 

3) 
питањакојасеодносенаодређивањеличногимена, промјене личног имена и упис тих чињеница у матичне књиге, надлежност за одлучивање о тим питањима, поступак рјешавања и акти којима се 

одлучује о тим питањима, у складу са Законом о личномимену; 

4) 
сва питања одржављанству Босне иХерцеговине и држављанству Федерације која се уписују у матичне књиге и то: стицање и престанак држављанства БиХ и стицање, престанак и промјена држављанства Федерације и надлежност за одлучивање о тим питањима те издавање увјерења о држављанству имеђународни уговори о држављанству које је закључила Босна и Херцеговина; 

5) 
питања из управног поступка која се односе на сљедеће: начела управног поступка, позивање странака, записник, достављање писмена, доставница, покретање поступка, испитни поступак (скраћени и посебни), усмена расправа, доказна средства, рјешење (облик и саставни дијелови), рок за издавање рјешења, исправљање грешака у рјешењу, закључакиправожалбе; 

6) 
основна питања која се односе на облик, назив и намјену путне исправе, надлежност за издавање путне исправе и коришћење путне исправе за упис податакауматичнекњиге; 

7) 
основнапитањакојасеодносенапојамличнекарте и њена намјена, лица која морају имати личну карту, издавање и замјена личне карте, рок важења личнекарте икоришћење личнекартекаодоказаза уписподатакауматичнекњиге; 

8) 
основна питања која се односе на појам пребивалишта и боравишта, органи надлежни за пребивалиште иборавиште и доказ који се користи за упис пребивалишта и боравишта у матичне књиге; 

9) 
основна питања која се односе на појам и намјену ЈМБ, структура ЈМБ, додјела, коришћење, поништење, замјена и евиденција ЈМБ и додјела ЈМБ страним држављанимаидоказкоји секористи зауписЈМБуматичнекњиге; 

10) 
основна питања која се односе на обраду, размјену и чување података из матичних књига и матичног регистра у складу са прописима о заштити личних података; 

12) 
основна питања регулисана међународним документима која се односе на матичне књиге (Бечка, ХашкаиПарискаконвенција) ипитања која сеодносенарјешавањесукобазаконасапрописима других земаља у вези с уписом одређених чињеницауматичнекњиге. 

Члан4. Заобрадупитањаизчлана 3. овог правилника користесе нарочитосљедећипрописиито: 1) Закон о матичним књигама и сви подзаконски прописидонесенинаосновутогзакона; 

2) 
Породични закон у Федерацији Босне и Херцеговине ("Службене новине Федерације БиХ", број 35/05 -удаљемтексту: Породичнизакон); 

3) Закон о личном имену ("Службене новине ФедерацијеБиХ", број 7/12); 4) Законодржављанству ФедерацијеБиХ ("Службене новинеФедерацијеБиХ", бр. 43/01, 22/09 и 65/11); 

5) 
Закон о држављанству Босне и Херцеговине ("Службени гласник БиХ", бр. 4/97, 13/99, 41/02, 6/03, 14/03, 82/05 и 43/09); 

6) 
Закон о пребивалишту и боравишту држављана БоснеиХерцеговине("СлужбенигласникБиХ", бр. 2/01 и 56/08); 

7) 
Закон о путним исправама Босне и Херцеговине ("Службени гласник БиХ", бр. 4/97, 1/99, 9/99, 27/00, 19/01, 47/00, 53/07, 33/08 и 39/08); 

8) 
Закон о личној карти држављана Босне и Херцеговине ("Службени гласник БиХ", бр. 2/01, 16/02, 32/07, 53/07, 56/08 и 18/12); 

9) Закон о заштити личних података ("Службени гласникБиХ", број 46/06); 10) Закон о јединственом матичном броју ("Службени гласникБиХ", бр. 32/01, 63/08 и 103/11); 11) Закон о управном поступку ("Службене новине ФедерацијеБиХ", бр. 2/98 и 48/99); 

12) 
Међународни документи који се односе на питања уписа у матичне књиге (Бечка, Хашка и Париска конвенција); 

13) Закон о рјешавању сукоба закона са прописима другихземаља ("СлужбенилистСФРЈ", брoj 43/82); 14) Закон о легализацији исправа у међународном промету("СлужбенилистСФРЈ", број 6/73); 15) Закон о важности јавних исправа у Босни и Херцеговини("СлужбенигласникБиХ", број 3/04). 

III -НАЧИНОРГАНИЗОВАЊАИПРОВОЂЕЊА СТРУЧНЕОБУКЕМАТИЧАРА 
Члан5. 

Стручна обука матичара о питањима из члана 3. овог правилника организује се и врши у виду теоретске и практичнеобуке. 

Стручна обука и оспособљавање проводи се путем семинара, курсева, радионица и других облика стручног усавршавањаиоспособљавањаматичара. 

Члан6. 

У складу са чланом 11. став 1. Закона о матичним књигама, стручну обуку и оспособљавање матичара организују и изводе општина и град и органи унутрашњих пословакантонаиФедерације. 

Обука коју организују органи из става 1. овог члана обавезна је за све матичаре из служби за управу општине и граданадлежнезаматичнекњиге. 

Стручну обуку могу да организују и изводе и владине, невладинеимеђународне организације које себавепословима личних стања грађана, као иправна лица која су регистрована за обављање послова стручног усавршавања иоспособљавања намјештеника и државних службеника органа управе општине, града, кантона и Федерације, с тим да се може организовати и посебна стручна обука матичара за одређена питања на приједлог инспектора који су утврдили незадовољавајуће стање у току обављања инспекцијског надзорауодређенојопштиниилиграду. 

Члан7. 

Федерално министарство на почетку сваке године доноси план и програм стручне обуке матичара са подручја Федерације коју ће у току године организовати и изводити то министарство. Обуком се обухвата одређен број питања из члана 3. овогправилниказакојасеоцијенидасуактуелнаида има потребе да се обраде путем стручне обуке и оспособљавања. 

Стручну обуку из става 1. овог члана Федерално министарство организује и проводи самостално или према потреби путем институција овлашћених за извођење обуке у органимауправеуФедерацији. 

На начин предвиђен у ст. 1. и 2. овог члана поступа и кантонално министарство унутрашњих послова за 

организовање стручне обуке и оспособљавања матичара са подручјакантона. 

Општински начелник, односно градоначелник на приједлог руководица службе за управу општине и града надлежне за матичне књиге на почетку године доноси годишњи план и програм стручне обуке и оспособљавања матичара изте службе, а за организовање иизвођењете обуке задуженje руководилацтеслужбезауправу. 

Члан8. 

Годишњи план и програм стручне обуке који доносе органи из члана 7. овог правилника садржи сљедеће: питања из члана 3. овог правилника која су предмет обуке, лица која подлијежу обуци, период за извођење обуке одређен по мјесецима, мјесто и вријеме извођења обуке, извођаче обуке, техничкаидругасредствапотребназаизвођењеобукеиначин организовањаиизвођењаобуке. 

Члан9. 

Руководилац службе за управу општине и града надлежне за матичне књиге дужан је водити рачуна о томе да обуку из члана 7. овог правилника похађају сви матичари и друга лица која у том органу непосредно обављају послове вођења матичних књига и матичног регистра, односно воде првостепени управни поступак и израђују нацрт рјешења и да сеотојобуциводиодговарајућаевиденција. 

Руководилац службе за управу из става 1. овог члана дужан је обезбиједитиуслове да сва лица из службе за управу којом руководи похађају обуку према годишњем плану и програму стручне обуке и оспособљавања матичара који доносеорганиизчлана 7. овогправилника. 

Евиденција обуке из става 1. овог члана води се у виду књиге на Oбрасцу број 1, који се налази у прилогу овог правилникаињеговјесаставнидио. 

Члан 10. 

Органи управе из члана 7. овог правилника организују и изводе стручну обуку и оспособљавањe матичара, у складу са планом и програмом из члана 8. овог правилника, у сарадњи са руководиоцима служби за управу општине и града надлежнезаматичнекњиге. 

За извођаче стручне обуке могу се ангажовати лица која у органима унутрашњих послова кантона и Федерације и општинским и градским службама за управу надлежне за матичне књиге имају радно искуство у области матичних књига од најмање три године и потребно стручно знање за питања која су предмет обуке, с тим да се могу ангажовати и одговарајући експерти за поједина стручна питања ван тих органа. 

Лицима која заврше похађање стручне обуке и стручног оспособљавања, према плану и програму органа из члана 7. овог правилника, ти органи су дужни издати сертификат (увјерење) о завршеној обуци и стручном оспособљавању. То увјерењесеиздаје на Oбрасцу број 2, који се налазиуприлогу Правилникаичинињеговсаставнидио. 

IV -ЗАВРШНАОДРЕДБА 
Члан 11. Овај правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивањау"СлужбенимновинамаФедерацијеБиХ". Број 01-03-02-2-73 

03. августа 2012. године Министар Сарајево ПредрагКуртеш, с. р. 
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Na osnovu člana 11. stav 3. Zakona o matičnim knjigama ("Službene novine Federacije BiH", broj 37/12), federalni ministar unutrašnjih poslova donosi 

PRAVILNIK O SADRŽAJU STRUČNE OBUKE I OSPOSOBLJAVANJA MATIČARA ZA VOĐENJE MATIČNIH KNJIGA 
I - OSNOVNE ODREDBE 
Član 1. 

Ovim pravilnikom se utvrđuje sadržaj stručne obuke i osposobljavanja matičara za vođenje matičnih knjiga i određuje način organiziranja i izvođenja te obuke i druga pitanja koja su od značaja za stručnu obuku i osposobljavanje matičara iz općinskih i gradskih službi za upravu koje su nadležne za matične knjige (u daljnjem tekstu: službe za upravu općine i grada nadležne za matične knjige) u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Federacija). 

Član 2. 

U skladu sa članom 11. Zakona o matičnim knjigama, matičari imaju pravo i dužnost stalnog stručnog usavršavanja i osposobljavanja za pravilno i efikasno obavljanje poslova vođenja matičnih knjiga, matičnog registra i drugih pitanja u vezi sa matičnim knjigama i matičnim registrom za koje su nadležni prema Zakonu o matičnim knjigama, što se vrši na način utvrđen ovim pravilnikom. 

Stručna obuka iz stava 1. ovog člana odnosi se na sve matičare koji neposredno obavljaju poslove iz stava 1. ovog člana u službama za upravu općine i grada nadležne za matične knjige u Federaciji, s tim da toj obuci prisustvuju i državni službenici koji u ovom organu vode upravni postupak u vezi s utvrđivanjem činjenica koje se upisuju u matične knjige i izrađuje nacrt rješenja ili donose ta rješenja. 

II - SADRŽAJ PITANJA KOJA SE ODNOSE NA STRUČNU OBUKU MATIČARA 
Član 3. 

Stručna obuka, u smislu ovog pravilnika, obuhvata usavršavanje i osposobljavanje matičara za praktičnu primjenu pravnih propisa koji se odnose na vođenje matičnih knjiga i matičnog registra i obuhvata sljedeća pitanja: 

1) 
sva pitanja uređena Zakonom o matičnim knjigama i podzakonskim propisima koji su doneseni na osnovu tog zakona; 

2) 
pitanja iz Porodičnog zakona Federacije BiH koja se odnose na uvjete i postupak sklapanja braka i osnovna pitanja u vezi s aktima (rješenja i sudske odluke) koje donose nadležni sudovi i organi starateljstva i način i nadležnost utvrđivanja pravosnažnosti tih akata koji se koriste za upis u matične knjige sljedećih činjenica: priznanje materinstva i očinstva, utvrđivanje materinstva i očinstva sudskom odlukom, osporavanje materinstva i očinstva, usvojenje (postupak zasnivanja usvojenja i raskid nepotpunog usvojenja), oduzimanje i vraćanje roditeljskog staranja, ostvarivanje i prestanak roditeljskog staranja, oduzimanje i vraćanje poslovne sposobnosti, stavljanje pod starateljstvo i prestanak starateljstva; 

3) 
pitanja koja se odnose na određivanje ličnog imena, promjene ličnog imena i upis tih činjenica u matične knjige, nadležnost za odlučivanje o tim pitanjima, postupak rješavanja i akti kojima se odlučuje o tim pitanjima, u skladu sa Zakonom o ličnom imenu; 

4) 
sva pitanja o državljanstvu Bosne i Hercegovine i državljanstvu Federacije koja se upisuju u matične knjige i to: sticanje i prestanak državljanstva BiH i sticanje, prestanak i promjena državljanstva Federacije i nadležnost za odlučivanje o tim pitanjima te izdavanje uvjerenja o državljanstvu i međunarodni ugovori o državljanstvu koje je zaključila Bosna i Hercegovina; 

5) 
pitanja iz upravnog postupka koja se odnose na sljedeće: načela upravnog postupka, pozivanje stranaka, zapisnik, dostavljanje pismena, dostavnica, pokretanje postupka, ispitni postupak (skraćeni i posebni), usmena rasprava, dokazna sredstva, rješenje (oblik i sastavni dijelovi), rok za izdavanje rješenja, ispravljanje grešaka u rješenju, zaključak i pravo žalbe; 

6) 
osnovna pitanja koja se odnose na oblik, naziv i namjenu putne isprave, nadležnost za izdavanje putne isprave i korištenje putne isprave za upis podataka u matične knjige; 

7) 
osnovna pitanja koja se odnose na pojam lične karte i njena namjena, lica koja moraju imati ličnu kartu, izdavanje i zamjena lične karte, rok važenja lične karte i korištenje lične karte kao dokaza za upis podataka u matične knjige; 

8) 
osnovna pitanja koja se odnose na pojam prebivališta i boravišta, organi nadležni za prebivalište i boravište i dokaz koji se koristi za upis prebivališta i boravišta u matične knjige; 

9) 
osnovna pitanja koja se odnose na pojam i namjenu JMB, struktura JMB, dodjela, korištenje, poništenje, zamjena i evidencija JMB i dodjela JMB stranim državljanima i dokaz koji se koristi za upis JMB u matične knjige; 

10) 
osnovna pitanja koja se odnose na obradu, razmjenu i čuvanje podataka iz matičnih knjiga i matičnog registra u skladu sa propisima o zaštiti ličnih podataka; 

12) 
osnovna pitanja regulirana međunarodnim dokumentima koja se odnose na matične knjige (Bečka, Haška i Pariska konvencija) i pitanja koja se odnose na rješavanje sukoba zakona sa propisima drugih zemalja u vezi s upisom određenih činjenica u matične knjige. 

Član 4. Za obradu pitanja iz člana 3. ovog pravilnika koriste se naročito sljedeći propisi i to: 1) Zakon o matičnim knjigama i svi podzakonski propisi doneseni na osnovu tog zakona; 

2) 
Porodični zakon u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Službene novine Federacije BiH", broj 35/05 - u daljnjem tekstu: Porodični zakon); 

3) Zakon o ličnom imenu ("Službene novine Federacije BiH", broj 7/12); 4) Zakon o državljanstvu Federacije BiH ("Službene novine Federacije BiH", br. 43/01, 22/09 i 65/11); 

5) 
Zakon o državljanstvu Bosne i Hercegovine ("Službeni glasnik BiH", br. 4/97, 13/99, 41/02, 6/03, 14/03, 82/05 i 43/09); 

6) 
Zakon o prebivalištu i boravištu državljana Bosne i Hercegovine ("Službeni glasnik BiH", br. 2/01 i 56/08); 

7) 
Zakon o putnim ispravama Bosne i Hercegovine ("Službeni glasnik BiH", br. 4/97, 1/99, 9/99, 27/00, 19/01, 47/00, 53/07, 33/08, i 39/08); 

8) 
Zakon o ličnoj karti državljana Bosne i Hercegovine ("Službeni glasnik BiH", br. 2/01, 16/02, 32/07, 53/07, 56/08 i 18/12); 

9) Zakon o zaštiti ličnih podataka ("Službeni glasnik BiH", broj 46/06); 10) Zakon o jedinstvenom matičnom broju ("Službeni glasnik BiH", br. 32/01, 63/08 i 103/11); 11) Zakon o upravnom postupku ("Službene novine Federacije BiH", br. 2/98 i 48/99); 

12) 
Međunarodni dokumenti koji se odnose na pitanja upisa u matične knjige (Bečka, Haška i Pariska konvencija); 

13) Zakon o rješavanju sukoba zakona sa propisima drugih zemalja ("Službeni list SFRJ", broj 43/82); 14) Zakon o legalizaciji isprava u međunarodnom prometu ("Službeni list SFRJ", broj 6/73); 15) Zakon o važnosti javnih isprava u Bosni i Hercegovini ("Službeni glasnik BiH", broj 3/04). 

III - NAČIN ORGANIZIRANJA I PROVOĐENJA STRUČNE OBUKE MATIČARA 
Član 5. 

Stručna obuka matičara o pitanjima iz člana 3. ovog pravilnika organizira se i vrši u vidu teoretske i praktične obuke. 

Stručna obuka i osposobljavanje provodi se putem seminara, kurseva, radionica i drugih oblika stručnog usavršavanja i osposobljavanja matičara. 

Član 6. 

U skladu sa članom 11. stav 1. Zakona o matičnim knjigama, stručnu obuku i osposobljavanje matičara organiziraju i izvode općina i grad i organi unutrašnjih poslova kantona i Federacije. 

Obuka koju organiziraju organi iz stava 1. ovog člana je obavezna za sve matičare iz službi za upravu općine i grada nadležne za matične knjige. 

Stručnu obuku mogu da organiziraju i izvode i vladine, nevladine i međunarodne organizacije koje se bave poslovima ličnih stanja građana, kao i pravna lica koja su registrirana za obavljanje poslova stručnog usavršavanja i osposobljavanja namještenika i državnih službenika organa uprave općine, grada, kantona i Federacije, s tim da se može organizirati i posebna stručna obuka matičara za određena pitanja na prijedlog inspektora koji su utvrdili nezadovoljavajuće stanje u toku obavljanja inspekcijskog nadzora u određenoj općini ili gradu. 

Član 7. 

Federalno ministarstvo na početku svake godine donosi plan i program stručne obuke matičara sa područja Federacije koju će u toku godine organizirati i izvoditi to ministarstvo. Obukom se obuhvata određen broj pitanja iz člana 3. ovog pravilnika za koja se ocijeni da su aktuelna i da ima potrebe da se obrade putem stručne obuke i osposobljavanja. 

Stručnu obuku iz stava 1. ovog člana Federalno ministarstvo organizira i provodi samostalno ili prema potrebi putem institucija ovlaštenih za izvođenje obuke u organima uprave u Federaciji. 

Na način predviđen u st. 1. i 2. ovog člana postupa i kantonalno ministarstvo unutrašnjih poslova za organiziranje stručne obuke i osposobljavanja matičara sa područja kantona. 

Općinski načelnik, odnosno gradonačelnik na prijedlog rukovodica službe za upravu općine i grada nadležne za matične knjige na početku godine donosi godišnji plan i program stručne obuke i osposobljavanja matičara iz te službe, a za organiziranje i izvođenje te obuke zadužen je rukovodilac te službe za upravu. 

Član 8. 

Godišnji plan i program stručne obuke koji donose organi iz člana 7. ovog pravilnika sadrži sljedeće: pitanja iz člana 3. ovog pravilnika koja su predmet obuke, lica koja podliježu obuci, period za izvođenje obuke određen po mjesecima, mjesto i vrijeme izvođenja obuke, izvođače obuke, tehnička i druga sredstva potrebna za izvođenje obuke i način organiziranja i izvođenja obuke. 

Član 9. Rukovodilac službe za upravu općine i grada nadležne za matične knjige dužan je voditi računa o tome da obuku iz člana 

7. ovog pravilnika pohađaju svi matičari i druga lica koja u tom organu neposredno obavljaju poslove vođenja matičnih knjiga i matičnog registra, odnosno vode prvostepeni upravni postupak i izrađuju nacrt rješenja i da se o toj obuci vodi odgovarajuća evidencija. 

Rukovodilac službe za upravu iz stava 1. ovog člana dužan je osigurati uvjete da sva lica iz službe za upravu kojom rukovodi pohađaju obuku po godišnjem planu i programu stručne obuke i osposobljavanja matičara koji donose organi iz člana 7. ovog pravilnika. 

Evidencija obuke iz stava 1. ovog člana vodi se u vidu knjige na Obrascu broj 1, koji se nalazi u prilogu ovog pravilnika i njegov je sastavni dio. 

Član 10. 

Organi uprave iz člana 7. ovog pravilnika organiziraju i izvode stručnu obuku i osposobljavanje matičara, u skladu sa planom i programom iz člana 8. ovog pravilnika, u saradnji sa rukovodiocima službi za upravu općine i grada nadležne za matične knjige. 

Za izvođače stručne obuke mogu se angažirati lica koja u organima unutrašnjih poslova kantona i Federacije i općinskim i gradskim službama za upravu nadležne za matične knjige imaju radno iskustvo u oblasti matičnih knjiga od najmanje tri godine i potrebno stručno znanje za pitanja koja su predmet obuke, s tim da se mogu angažirati i odgovarajući eksperti za pojedina stručna pitanja van tih organa. 

Licima koja završe pohađanje stručne obuke i stručnog osposobljavanja, po planu i programu organa iz člana 7. ovog pravilnika, ti organi su dužni izdati certifikat (uvjerenje) o završenoj obuci i stručnom osposobljavanju. To uvjerenje se izdaje na Obrascu broj 2, koji se nalazi u prilogu Pravilnika i čini njegov sastavni dio. 

IV - ZAVRŠNA ODREDBA 
Član 11. Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Službenim novinama Federacije BiH". Broj 01-03-02-2-73 

03. augusta 2012. godine 
Ministar Sarajevo Predrag Kurteš, s. r. 
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(naziv organa koji je organizirao struénu obuku)

Na oshovu ¢&lana 10. stav 3. Pravilnika o sadrZaju stru¢ne obuke i
osposobljavanja mati¢ara za vodenje mati¢nih knjiga (,SluZzbene novine Federacije
BiH“, broj __ /12), izdaje se

: UVJERENJE
0 ZAVRSENOJ OBUCI | STRUENOM OSPOSOBLJAVANJU

Potvrduje sedaje

(ime, ime oca i prezime ‘kandidata )

Roden/-
a u , JMB: o
(datum rodenja) (mjesto rodenja)
Zavrsio/-la R e

(naziv zavrdene $kole)
Pohadao/-la je dana stru¢nu obuku (stru¢no
osposobljavanje)
(navesti pitanja iz ¢lana 3. koja su bila
predmet obuke )

koju je organizirao, u dana
(naziv organizatora obuke)(mjesto org. obuke)

godine.
Uvjerenje je izdato na osnovu evidencije koja je vodena o licima koja su
prisustvovala obuci i struénom osposobljavanju.
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