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кантонални инспектори), имају исказницу инспектора коју инспекторима издаје и то:

1)
за   федералне   инспекторе,   исказницу    издаје федерални министар унутрашњих послова,

2)
за   кантоналне   инспекторе,   исказницу    издаје кантонални министар унутрашњих послова.

Исказница инспектора се израђује према Правилнику

о облику и садржају исказнице инспектора тијела управе у Федерацији Босне и Херцеговине за  инспекције које нису организоване    у    оквиру    посебног    тијела    управе    за

инспекцијске    послове   ("Службене   новине    Федерације БиХ", број 73/06 – у даљем тексту: Правилник о исказници инспектора).
Исказница инспектора из става 2. овог члана служи за

17. jula/srpnja 2012. godine

Sarajevo


Premijer

Nermin Nikšić, s. r.


доказивање   службеног  својства  инспектора,   идентитета инспектора  и  да  је  овлашћен  за  вршење  инспекцијског надзора из области матичних књига у складу са Законом о

ФЕДЕРАЛНО МИНИСТАРСТВО УНУТРАШЊИХ/УНУТАРЊИХ ПОСЛОВА
1344
На  основу  72.  став  4.  Закона  о  матичним  књигама

("Службене новине Федерације БиХ", број 37/12) федерални министар унутрашњих послова-федерални  министар унутар-

њих послова, доноси
ПРАВИЛНИК
О САДРЖАЈУ, НАЧИНУ И ПОСТУПКУ ВРШЕЊА
ИНСПЕКЦИЈСКОГ НАДЗОРА У ОБЛАСТИ МАТИЧНИХ КЊИГА
I - ОПШТЕ ОДРЕДБЕ
Члан 1.

Овим правилником уређује се садржај, начин и поступак вршења инспекцијског надзора у области матичних књига и

матичном регистру, садржај инспекцијског надзора, поступак вршења   инспекцијског   надзора,   прописи   који   служе   за вршење  инспекцијског  надзора,   припреме  инспектора  за
вршење инспекције и стручно оспособљавање инспектора за вршење    инспекцијског    надзора,    вођење    евиденције    о извршеним    инспекцијским    надзорима    из    надлежности
Федералног  министарства  унутрашњих  послова-Федералног министарства унутарњих послова (у даљем тексту: Федерално министарство)   и   кантоналног   министарства   унутрашњих

послова (у даљем тексту: кантонално министарство), који се врши у органима из члана 2. овог правилника.

Члан 2.

Инспекцијски  надзор  у  области  матичних  књига  и матичног  регистра  према  овом   правилнику  врши  се  у сљедећим органима и то:

1)
општинској, односно градској служби за  управу која  је  надлежна  за  вођење  матичних  књига  и матичног регистра;

2)
органу старатељства;

3)
кантоналном министарству.

Члан 3.

Послове  инспекцијског надзора у области  матичних књига  у  органима  из  члана  2.  овог   правилника  врше федрални инспектори Федералног министарства за питања

из надлежности Федералног министарства и  кантонални инспектори  из  кантоналног  министарства  за  питања  из надлежности кантоналног министарства.

Члан 4.

Федерални  инспектори  Федералног  министарства  (у даљем   тексту:   федерални    инспектори)   и   кантонални

инспектори из кантоналног министарства (у даљем тексту:


матичним књигама.

Инспектор је дужан исказницу инспектора  носити  са
собом   када   иде   на   вршење   инспекцијског   надзора   и показати руководиоцу органа у којем  врши инспекцијски надзор.

II - САДРЖАЈ ИНСПЕКЦИЈСКОГ НАДЗОРА ИЗ НАДЛЕЖНОСТИ ФЕДЕРАЛНОГ МИНИСТАРСТВА
Члан 5.

У  складу са чланом 72. став 3. Закона о  матичним књигама, инспекцијски надзор из надлежности Федералног министарства врши се у сљедећим органима и то:

1)
кантоналним министарствима;

2)
према потреби у општинским и градским службама надлежним за послове вођења  матичних књига и

органу старатељства, што се одређује у сарадњи са кантоналним   министарством    или    по   захтјеву кантоналног   министарства   или   по   притужбама
грађана  или  по  службеној  дужности  када  се  на основу  рјешавања  жалби  и  упита   општинских служби  за  управу  оцијени  да  постоје  одређени
проблеми  који  путем  инспекције  требају   бити ријешени.

Федерална инспекција врши инспекцијски надзор и у

органима  општине  и  града  и  органима  старатељства  из члана 2. тач. 1) и 2) овог правилника, у кантонима у којима кантонална  министарства  нису  створила  услове  да  врше

инспекцијски надзор док та министарства не почну вршити ту инспекцију.

Члан 6.

У  складу са чланом 72. став 3. Закона о  матичним књигама,   Федерално   министарство   врши   инспекцијски надзор   у   кантоналним   министарствима   који   обухвата

сљедећа питања:

1)
да ли је у кантоналном министарству формирана инспекција   за   матичне   књиге,   у   складу   са
законом;

2)
да ли кантонални инспектори имају  прописану исказницу инспектора;

3)
да   ли   постоји   годишњи   план   инспекцијског надзора и како се реализује;

4)
да  ли  се  и  како  врши  инспекцијски  надзор  у

општинама и граду и органима старатељства;

5)
да ли и како кантонални инспектори  састављају записник о извршеном инспекцијском надзору и

доносе
рјешења
за
отклањање
утврђених неправилности у складу са  Законом о управном поступку и да ли подносе захтјеве за покретање

прекршајног поступка или кривичне пријаве;
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6)
да ли се и како води и ажурира други примјерак матичних
књига
и
матични
регистар
из надлежности кантоналног министарства;

7)
да ли се и како чува матични регистар и  други примјерак матичних књига;

8)
да  ли  се  и  како  води  првостепени   управни поступак у питањима која се односе на чињенице

које   се  уписују  у  матичне  књиге  за   које   је надлежно
кантонално
министарство
и
то: одређивање, поништење и замјена ЈМБ, промјене

имена и презимена – за дјецу и одрасле, промјене држављанства,  састављање  записника  за  дијете рођено  мртво  ван   здравствене  установе  и  за

нађено дијете, рјешавање одређених питања која се  односе  на  умрло  лице  које  је  имало  личну карту,  промјена  пола  и  утврђивање  идентитета

тог лица, рјешавање питања личног имена које је различито   уписано   у   матичним    књигама   и идентификационим
документима,
рјешавање

питања  када  инострана  исправа  код   имена   и презимена   не   садржи   слова   која   постоје   у службеним  језицима  и  писмима  Федерације,  а

странка  тражи  да  се  упишу  та  слова  и  друга питања у којима то министарство  води управни поступак;

9)
да   ли   кантонално   министарство   благовремено доставља жалбу и спис Федералном министарству на рјешавање и  да  ли и како поступа по друго-

степеном рјешењу;

10)   да ли се и како пружа стручна и друга  помоћ општинама и граду у односу на вођење матичних

књига  и матичног регистра како је  предвиђено Законом  о  матичним  књигама  и  подзаконским прописима   који   су   донесени   на   основу   тог

закона;

11)   да ли се у поступку рјешавања захтјева  грађана ради  утврђивања  чињеница  и  података  које  се
воде    у    матичним    књигама    по    службеној дужности  прибављају  подаци  који  се  налазе  у матичним књигама на начин предвиђен Законом

о матичним књигама;

12)   да  ли  кантонални  инспектори  воде  прописане евидениције о вршењу инспекцијског надзора;

13)   да ли кантонални инспектори проводе припреме за  вршење  инспекцијског   надзора  и  стручну обуку у складу са овим правилником;

14)   да  ли  и  када  кантонални  инспектори  подносе извјештаје о извршеном  инспекцијском надзору кантоналном  министру  унутрашњих  послова  и

влади кантона;

15)   да ли и како кантонална министарства учествује у обнови матичних књига;

16)   да ли и како кантонално министарство  користи податке из матичних књига и матичног регистра;

17)   да   ли   кантонално   министарство    доноси    и

реализује   годишњи   план   и   програм   стручне обуке  и  оспособљавања  матичара  са  подручја кантона у складу са посебним прописом;

18)   да ли кантонално министарство правилно  врши остала питања из области матичних  књига која су  Законом  о  матичним   књигама  стављена  у

његову надлежност.

Када    федерални    инспектор,    врши    инспекцијски надзор   у   општинској   и   градској    служби   за   управу

надлежној за матичне књиге у увјетима из члана 5. став 2.


овог правилника, тај инспекцијски надзор обухвата питања из чл. 7. и 8. овог правилника.

Федерални  инспектори  су  дужни  редовно  пружати стручну  помоћ  кантоналним   инспекторима   у  питањима

правилног   вршења   инспекцијског   надзора   из   њихове надлежности са циљем да се уједначи  пракса у примјени закона и подзаконских прописа у области матичних књига

и матичног регистра на подручју цијеле Федерације.

III - САДРЖАЈ ИНСПЕКЦИЈСКОГ НАДЗОРА ИЗ НАДЛЕЖНОСТИ КАНТОНАЛНОГ МИНИСТАРСТВА
Члан 7.

У  складу са чланом 72. став 2. Закона о  матичним

књигама,  кантонално  министарство  врши   инспекцијски надзор у општинским и градским службама за управу које су надлежне за матичне књиге и органима старатељства на

подручју кантона.

Инспекцијски   надзор   у   општинским   и   градским службама из става 1. овог члана обухвата сљедећа питања:

1)
да ли се правилно врши упис података у матичне књиге   рођених,   матичне   књиге    држављана, матичне   књиге   вјенчаних   и   матичне   књиге

умрлих (у даљем тексту: матичне књиге);

2)
да  ли  се  матичне  књиге  воде  на  прописаним образцима;

3)
да ли се упис података у матичне књиге врши на основу  предвиђених  јавних   исправа  и  других доказа и да ли се уредно и ажурно воде матичне
књиге;

4)
да ли се правилно формирају и чувају  списи и докази   на   основу   којих   је   извршен  упис  у

матичне књиге;

5)
да ли се правилно поступа са јавним  исправама иностраних органа;

6)
да ли се правилно издају изводи и  увјерења из матичних књига и у  прописаним роковима и на прописаним обрасцима;

7)
да  ли  се  правилно  води  првостепени  управни поступак  ради  утврђивања   чињеница  које  се уписују у матичне књиге и да ли се ти поступци

воде   у  прописаним  роковима  за   скраћени  и посебни испитни поступак  утврђени у Закону о управном поступку;

8)
да  ли  се  по  службеној  дужности   прибављају подаци о чињеницама које се  воде у матичним књигама   за   које   је    предвиђено   Законом   о

матичним књигама;

9)
да  ли  се  матичне  књиге  чувају  на  прописани начин,    а    посебно    мјесто    чувања    писаног

изворника матичних књига;

10)   да ли се правилно и у  прописаном року  врши ажурирање
података
за
други
примјерак

изворника    матичне   књиге   који   се    води   у електронској    форми    и    мјесто    чувања    тог изворника;

11)   да  ли  се  проводе  накнадни  уписи  у   матичне књиге  и  на  који  начин  и  да  ли  се  рјешавају вишеструки  уписи  у  матичним  књигама  и  на

прописани начин;

12)   да  ли  се  и  на  који  начин  врши  исправљање грешака или  података  у  матичним  књигама  на

прописани    начин   и   да   ли   се    исправљање података   посље   закљученог    основног   уписа врши путем доношења решења;
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13)   да ли се правилно поступа у односу на примjeнe изводе    или    увјерења    из    матичних    књига иностраног органа;

14)   да ли се и како проводи (примјењује)  законска одредба   о   ослобађању    одређених   лица   од

трошкова поступка;

15)   да  ли  се  увид  у  матичне  књиге  и  кориштење

података из матичних књига и матичног регистра врши на прописани начин;

16)   да  ли  се  и  на  који  начин  проводи   поступак

обнављања  матичних  књига  када  су  испуњени услови прописани у Закону о матичним књигама;

17)   да ли се и на који начин спроводи Правилник о

техничкој    заштити   објеката   и   простора    за смјештај  и  чување  матичних  књига,   списа  и матичног регистра;

18)   да  ли  се  доноси  и  реализује  годишњи  план  и програм  стручне  обуке  матичара  у  складу  са прописаним  условима  који  доноси  општински

начелник и градоначелник и да ли се организују и
проводе
други
облици
стручне
обуке (семинари,   радионице   и   др.)   у    складу    са
Правилником    о   садржају   стручне   обуке    и оспособљавања  матичара  за  вођење   матичних књига;

19)   да  ли  се  води  матични  регистар  на  прописан начин   и   извршавају   редовне   обавезе   према Јединственом   централном   матичном   регистру

који  се  налази  у  Федералном  министарству  у складу са Правилником о јединственој структури електронске базе података за матични регистар и

начин вођења и коришћења регистра;

20)   да ли су на послове матичара распоређена  лица која   испуњавају   посебне   услове   утврђене   у

Закону  о  матичним  књигама  и  да  ли   имају рјешење о посебном овлашћењу  предвиђено за матичара у Закону о матичним књигама;

21)   да ли матичари имају положен стручни испит за матичара   у   року   утврђеном   у    Законом   о матичним књигама;

22)   да ли матичари похађају годишњу стручну обуку и   оспособљавање   матичара   коју    организује Федерално
министарство
и
кантонално

министарство;

23)   да ли су одлуком општинског, односно градског вијећа  одређена  матична  подручја  на  подручју
општине односно града;

24)   и друга питања која су према Закону о матичним књигама и подзаконским  прописима донесеним

на   основу  тог  закона  налезе  у   надлежности општинских  и  градских  служби  за  управу  из члана 2. тачка 1. овог правилника.

Члан 8.

Инспекцијски    надзор    у
органима    старатељства

(центари за социјални рад) обухвата сва питања која су по

Закону  о матичним књигама стављена у  надлежност  тог органа и има за циљ да се утврди да ли се и на који начин примјењују сљедеће одредбе Закона и то:

1)
члан  12.  став  1.  тачка  3.  Закона  –  да  ли  ce надлежном  матичару  достављају   решења  која орган старатељства доноси за  чињенице које се
односе  на  промјене  у  породичним  стањима  из надлежности
тог
органа
и
дали
орган старатељства одређује старатеља за упис дјетета

у матицну књигу рођених према члану 12. став 2.

Закона;;



2)
члан 16. став 3 Закона – да се утврди да ли орган старатељства   учествује   у   одређивању   имена дјетету када родитељи то не учине у року од 30 дана од дана рођења дјетета;

3)
члан 18. ст. 2. и 3. Закона – да ли и како  орган старатељства врши упис дјетета у матичну књигу рођених непознатих родитеља;

4)
члан 19. Закона - да ли орган старатељства врши обавезe  којe  се  односи  на  упис   усвојења  у матичне књиге;

5)
члан 43. Закона – да се утврди да ли се  врши достављање података матичару да одређено лице није уписано у матичну књигу или да лицу није

одређено  ни  уписано  име  у  књигу  рођених  у случајевима  када  орган  старатељства  у  оквиру обављања својих послова сазна за те чињенице;

6)
члан 48. Закона – да се утврди да ли се  врши достављање аката матичару за  накнадни упис у случају када орган старатељства донеси рјешење

или други акт који садрже одређене податке који се уписују у матичне књиге;

7)
члан 52. став 3. Закона – да се утврди да ли орган

старатељства   за   социјално   угрожена   лица   и националне мањине одређује посебног старатеља за  накнадни  упис  тих  лица  у  матичну  књигу

рођених и матичну књигу умрлих;

8)
члан 68 Закона – да ли и на који начин  орган старатељства  користи  овлашћење   да   за  своје

службене
потребе
користити
податке
из матичних књига и матичног регистра;

9)
члан 70. став 3. Закона – да се утврди да  ли  се
врши  давање  података  о  чињеницама  које  се односе    на    матичне    књиге    када    се    врши обнављање матичних књига;

10)   члан 71. Закона – да се утврди да ли се поступа по жалби која се изјави на  рјешење које орган старатељства доноси на основу Закона;

11)   члан 72. став 2. Закона – да се утврди да ли орган старатељства поступа по рјешењима  инспектора која су донесена у току  вршења  инспекцијског

надзора.

IV- ПОСТУПАК ВРШЕЊА ИНСПЕКЦИЈСКОГ НАДЗОРА
Члан 9.

Федерални  и  кантонални  инспектори   инспекцијски надзор покрећу по службеној дужности и воде по Закону о

управном поступку ("Службене новине Федерације  БиХ", бр. 2/98 и 48/99), а у складу са одредбама чл. од 117. до 132. Закона о организацији органа управе у Федерацији Босне и

Херцеговине   ("Службене  новине  Федерације  БиХ,   број

35/05  – у даљем тексту: Закон о организацији  управе) и одредбама овог правилника.

Члан 10.

Инспекцијски   надзор   се   врши   према   годишњем програму инспекцијског надзора који доноси:

1)
федерални  инспектор  уз  одобрење  федералног министара унутрашњих послова,

2)
кантонални инспектор уз одобрење  кантоналног

министра унутрашњих послова.

Програм из става 1. овог члана садржи: назив органа управе  у  којима  се  врши  инспекцијски  надзор,  садржи

питања која ће се обухватити надзором и вријеме вршења тог надзора и друга питања потребна за вршење надзора.
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Члан 11.

Инспекцијски надзор се врши као редован,  ванредан или поновни, а по обиму потпуни или дјелимични.

Инспекцијски надзор из става 1. овог члана може бити

најављен или ненајављен.

Редовни инспекцијски надзор, по правилу,  најављује се  на  30  дана  прије  дана  предвиђеног   за  вршење  тог

надзора.

Редовни инспекцијски надзор, по правилу,  обухвата потпуни преглед свих питања обухваћених планом рада, а

ванредни  или  поновни  надзор  обухвата  само   одређена питања која одреде инспектори.

Поновни инспекцијски надзор врши се код органа из

члана 2. овог правилника, код којих је приликом редовног прегледа   утврђено   незадовољавајуће   стање   у   области матичних  књига  и  матичног   регистра  па  су  наложене

одређене мјере за отклањање утврђених недостатака.

Поновни инспекцијски надзор се врши, по правилу, у року   од   три   мјесеца   од   дана    извршеног   редовног

инспекцијског надзора.

Члан 12.

Прије  отпочињања  вршења  инспекцијског   надзора,

кантонални  инспектор  је  дужан  општинском  начелнику односно градоначелнику код којих се  врши инспекцијски надзор представити се и показати исказницу инспектора и

те руководиоце упознати о циљу, садржају, методу рада и питањима    која    ће    бити    обухваћена    инспекцијским надзором,   а   онда   затражити   да   општински   начелник

односно   градоначелник  одреде  службено  лице   које   ће присуствовати вршењу инспекцијског прегледа.

Након упознавања о питањима из става 1. овог члана

и  одређивања лица које ће присуствовати  инспекцијском прегледу,
инспекција
приступа
вршењу
планираног инспекцијског надзора.

Радње из ст. 1. и 2. овог члана федерални  инспектор остварује   са   кантоналним   министарством   унутрашњих послова.

Члан 13.

Инспекцијски надзор се врши непосредним увидом у матичне  књиге  (изворник  и  други   примјерак  матичних

књига), списе и документацију на основу које је  извршен упис у матичне књиге, која се односе на питања из члана 6. овог правилника (за федералну  инспекцију), а питања из

члана 7. овога правилника (за кантоналну инспекцију), која чине предмет инспекцијског надзора, с тим што се врши и преглед објеката и средстава која су намијењена за потребе

матичних књига и матичног регистра и другог примјерака матичних књига.

Члан 14.

Након завршеног инспекцијског прегледа,  федерални односно   кантонални   инспектори   дужни   су   саставити записник о извршеном  инспекцијском надзору. Записник

садржи  питања  која  су  Законом  о  управном   поступку предвиђена за записник, с тим да се у  записник обавезно уносе и сљедећи подаци:

1)
назив органа из члана 2. овог правилника у којем је извршен инспекцијски надзор;

2)
датум вршења инспекцијског надзора;

3)
назив матичних књига, списа и документације у које је извршен инспекцијски преглед;

4)
закључак  са  кратком  констатацијом  о   стању

вођења  матичних књига и матичног  регистра у складу   са   Законом   о   матичним   књигама   и прописима донесени на основу тог закона;



5)
констатација   да   ли   ће   се   обавити   поновни инспекцијски    надзор,    садржај    питања    који подлијежу
поновном
прегледу
и
вријеме обављања тог прегледа;

6)
констатацију  да  ли  ће  се  доносити   рјешење  о наређивању отклањања  утврђених неправилности, захтјев    за    покретање    прекршајног    поступка, односно кривична пријава за покретање кривичног поступка;

7)
поука да се против записника не могу користити правни лијекови.

Записник    потписује   инспектор   који   је    извршио инспекцијски преглед и лице из члана 12. овог правилника

које је присуствовало инспекцијском прегледу.

Члан 15.

Након  завршеног инспекцијског прегледа  федерални

инспектор
усмено
упознаје
кантоналног
министра унутрашњих   послова   о   нађеном   стању   и  уручује   му примјерак записника о извршеном инспекцијском надзору,

а   кантонални   инспектор   упознаје   о   утврђеном   стању општинског начелника, односно градоначелника и уручује му   примјерак   записника   о   извршеном   инспекцијском

надзор.

Члан 16.

Рјешење   којим   се   наређује  отклањање   утврђених

неправилности   израђује   се   према   Закону   о   управном поступку,  а  захтјев  за  покретање  прекршајног  поступка саставља  се  према   одговарајућим  одредбама  Закона  о

прекршајима Федерације Босне и Херцеговине ("Службене новине  Федерације  БиХ",  број  31/06),  које  се  односе  на садржај  тог  захтјева,  док  се  кривична  пријава  саставља

према   одговарајућим   одредбама   Закона   о   кривичном поступку  Федерације  Босне  и   Херцеговине  ("Службене новине  Федерације  БиХ",  бр.  35/03,  37/03,  56/03,  28/05,

55/06, 27/07, 53/07, 9/09 и 12/10) које се односе на кривичну пријаву.

Члан 17.

Захтјев за покретање прекршајног поступка,  односно кривична пријава за кривично дјело подноси се у сљедећим случајевима и то:

1)
захтјев   за   покретање   прекршајног    поступка подноси  се  онда  када  се  утврди  да  је  учињен прекршај  из  одредаба  чл.  73.  до  75.  Закона  о

матичним књигама;

2)
кривична пријава се подноси онда када се утврди да   постоје   основи   сумње   да    је    извршено

одређено кривично дјело предвиђено Кривичним законом    Федерације    Босне    и    Херцеговине ("Службене новине  Федерације БиХ", бр. 36/03,

37/03, 21/04, 18/05, 42/10 и 42/11).

Захтјев за покретање прекршајног поступка  подноси се  надлежном  општинском  суду,  а  кривична  пријава  се
подноси надлежном тужилаштву.

Члан 18.

Федерални односно кантонални инспектор свака  три

мјесеца саставља извјештај о укупном стању и проблемима у  области  матичних  књига  који  је  у   том  тромјесечју извршен   према   програму    инспекцијског   надзора.   Тај

извјештај садржи сљедеће податке и то:

1)
називе  органа  из  члана  2.  овог  правилника  у којима је обављен инспекцијски надзор и вријеме

обављања тога надзора;

2)
називе  матичних  књига  и  списа,  и   матичног регистра  и  друга  питања  која   су  обухваћена

инспекцијским надзором и њихове усклађености
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са  Законом  о  матичним  књигама  и  прописима донесеним на основу тога закона;

3)
посебан осврт на питања која нису ријешена или су неправилно или погрешно ријешена;

4)
приједлог  мјера  и  активности  која  би   требало предузети у циљу отклањања  утврђених недоста- така и неправилности и  рок у којем би требало

обавити те мјере и активности.

Федерални инспектор извјештај доставља федералном министру  унутрашњих  послова,  а  кантонални  инспектор

кантоналном министру унутрашњих послова.

Члан 19.

Федерални односно кантонални инспектор  припрема

годишњи
извјештај
о
обављеним
инспекцијским прегледима током године и нађеном  стању и проблемима утврђеним у области матичних књига и матичног регистра

и  другим питањима која су  била предмет  инспекцијског надзора.

Извјештај  из става 1.  овог члана  израђује се  према

одредбама члана 18. овог правилника.



инспекцију, а питања из чл. 7. и 8. овог правилника  - за кантоналну инспекцију.

На  стручној обуци из става 1. овог члана  дужни су присуствовати сви федерални и кантонални инспектори за

које је организована обука и стручно оспособљавање.

VII - САДРЖАЈ И НАЧИН ВОЂЕЊА ЕВИДЕНЦИЈЕ О ОБАВЉЕНИМ ИНСПЕКЦИЈСКИМ ПРЕГЛЕДИМА
Члан 23.

Федерални и кантонални инспектори дужни су водити евиденцију о обављеним инспекцијским прегледима.

Евиденција  из става 1. овог члана води се у  књизи евиденције о обављеним инспекцијским прегледима која је предвиђена   у   Правилнику   из   члана   4.   став   2.   овога

правилника.

VIII - ЗАВРШНА ОДРЕДБА
Члан 24.

Овај  правилник  ступа на снагу  осмог  дана од  дана објављивања у "Службеним новинама Федерације БиХ".

Број 01-03-02-2-25/12
Извјештај  федералне  инспекције  из  става  1.   овог

члана, за стање у Федерацији се подноси Влади Федерације

Босне и Херцеговине, а извјештај кантоналне инспекције за стање  у  граду  и  општинама  се  подноси  влади  кантона,


19. јула 2012. године

Сарајево


Министар

Предраг Куртеш, c. p.

односно општинском начелнику и градоначелнику у којима

је обављан инспекцијски надзор.

V - ПРОПИСИ КОЈИ СЛУЖЕ ЗА ВРШЕЊЕ ИНСПЕКЦИЈСКОГ НАДЗОРА
Члан 20.

Федерални   и  кантонални  инспектори  су   дужни  у вршењу инспекцијског надзора, у свим питањима из своје

надлежности која је утврђена у члану 6. (федерална надле- жност), односно чл. 7. и 8. овог правилника  (кантонална надлежност) поступати у складу са  Законом о матичним

књигама и свим подзаконским прописима који се доносе на основу   тог   закона   и   у   складу   са    свим   законима, подзаконским  прописима  и   међународним  документима

који су наведени у Програму посебног стручног испита за матичаре,   који   је   садржан   у   прилогу   Правилника   о поступку полагања и садржају посебног стручног испита за

матичаре, који је донио федерални министар унутрашњих послова на основу члана 10. став 4. Закона.

VI - ПРИПРЕМЕ ИНСПЕКТОРА ЗА ВРШЕЊЕ ИНСПЕКЦИЈЕ И СТРУЧНО ОСПОСОБЉАВАЊЕ ИНСПЕКТОРА ЗА ВРШЕЊЕ ИНСПЕКЦИЈСКОГ НАДЗОРА
Члан 21.

Сваки федерални и кантонални инспектор је дужан редо-

вно вршити припреме за извршење инспекцијског надзора.

Припреме обухватају упознавање са планом инспекциј- ског   надзора,   питањима   која   су   предмет   инспекцијског надзора и начин обављања надзора и проучавање прописа који
се односе на питања која су предмет инспекцијског надзора.

Члан 22.

У циљу стручног оспособљавања инспектора за једин-

ствену и правилну примјену прописа у области  матичних књига   и   матичног   регистра,   Федерално   министарство најмање  једном  годишње   организује  семинаре  и  друге

облике   стручног  оспособљавања  за  све   инспекторе   из кантоналних министарстава.

Обука и стручно оспособљавање инспектора из става

2. овог члана врши се према плану и програму обуке који доноси федерални министар  унутрашњих послова. Обука се   односи   на   сва   питања   из   члана   6.   за   федералну


Na osnovu člana 72. stav 4. Zakona o matičnim knjigama ("Službene  novine  Federacije  BiH",  broj   37/12),  federalni ministar  unutrašnjih  poslova  -  federalni  ministar  unutarnjih poslova donosi

PRAVILNIK
O SADRŽAJU, NAČINU I POSTUPKU VRŠENJA
INSPEKCIJSKOG NADZORA U OBLASTI MATIČNIH KNJIGA
I - OPĆE ODREDBE
Član 1.

Ovim  pravilnikom  uređuju  se:  sadržaj,  način  i  postupak

vršenja inspekcijskog nadzora u oblasti matičnih knjiga i matičnog registra,    sadržaj    inspekcijskog    nadzora,    postupak    vršenja inspekcijskog nadzora, propisi koji služe za vršenje inspekcijskog

nadzora,  pripreme  inspektora  za  vršenje  inspekcije  i   stručno osposobljavanje  inspektora  za  vršenje   inspekcisjkog  nadzora, vođenje   evidencije  o  izvršenim   inspekcijskim  nadzorima  iz
nadležnosti   Federalnog   ministarstva   unutrašnjih    poslova   - Federalnog  ministarstva  unutarnjih  poslova  (u  daljnjem  tekstu: Federalno  ministarstvo)  i  kantonalnog  ministarstva  unutrašnjih

poslova (u daljnjem tekstu: kantonalno ministarstvo), koji se vrši u organima iz člana 2. ovog pravilnika.
Član 2.

Inspekcijski nadzor u oblasti matičnih knjiga i  matičnog registra, prema ovom pravilniku, vrši se u sljedećim organima i to:

1)
općinskoj, odnosno gradskoj službi za upravu koja je nadležna  za  vođenje  matičnih  knjiga  i  matičnog registra;

2)
organu starateljstva;

3)
kantonalnom ministarstvu.

Član 3.

Poslove inspekcijskog nadzora u oblasti matičnih knjiga u organima  iz  člana  2.  ovog  pravilnika   obavljaju  federalni inspektori  Federalnog  ministarstva  za  pitanja  iz  nadležnosti

Federalnog ministarstva i kantonalni inspektori iz kantonalnog ministarstva za pitanja iz nadležnosti kantonalnog ministarstva.
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Član 4.

Federalni inspektori Federalnog ministarstva (u  daljnjem tekstu: federalni inspektori) i kantonalni inspektori iz kantonalnog ministarstva  (u  daljnjem   tekstu:   kantonalni  inspektori)  imaju

iskaznicu inspektora koju im izdaje:

1)
federalnim  inspektorima  iskaznicu  izdaje   federalni ministar unutrašnjih poslova,

2)
kantonalnim inspektorima iskaznicu izdaje  kantonalni ministar unutrašnjih poslova.

Iskaznica inspektora izrađuje se prema Pravilniku o obliku i

sadržaju iskaznice inspektora tijela uprave u Federaciji  Bosne i Hercegovine  za  inspekcije  koje  nisu   organizirane  u  okviru posebnog tijela uprave za inspekcijske poslove ("Službene novine
Federacije  BiH",  broj  73/06  –  u  daljnjem  tekstu:  Pravilnik  o iskaznici inspektora).
Iskaznica  inspektora  iz  stava  2.  ovog  člana   služi   za

dokazivanje službenog svojstva inspektora, identiteta inspektora i da je ovlašten za vršenje inspekcijskog nadzora u oblasti matičnih knjiga u skladu sa Zakonom o matičnim knjigama.

Inspektor je dužan nositi iskaznicu inspektora sa sobom kada ide na vršenje inspekcijskog nadzora i  pokazati je rukovodiocu organa u kojem vrši inspekcijski nadzor.
II - SADRŽAJ INSPEKCIJSKOG NADZORA IZ NADLEŽNOSTI FEDERALNOG MINISTARSTVA
Član 5.

U  skladu  sa  članom  72.  stav  3.  Zakona  o  matičnim knjigama,   inspekcijski   nadzor   iz    nadležnosti   Federalnog ministarstva vrši se u sljedećim organima i to:

1)
kantonalnim ministarstvima;

2)
prema  potrebi,  u  općinskim  i  gradskim  službama nadležnim  za  poslove  vođenja  matičnih  knjiga  i

organu  starateljstva, što se određuje u  saradnji  sa kantonalnim
ministarstvom
ili
po
zahtjevu kantonalnog  ministarstva  ili po pritužbama građana

ili   po   službenoj   dužnosti   kada   se   na   osnovu rješavanja žalbi i upita općinskih i gradskih službi za upravu  ocijeni  da  postoje  određeni  problemi  koji

inspekcijom trebaju biti riješeni.

Federalna inspekcija vrši inspekcijski nadzor i u organima općine i grada i organima starateljstva iz  člana  2. tač. 1) i 2)

ovog pravilnika u kantonima u kojima kantonalna ministarstva nisu stvorila uvjete za vršenje  inspekcijskog nadzora, dok ta ministarstva ne počnu vršiti tu inspekciju.

Član 6.

U  skladu  sa  članom  72.  stav  3.  Zakona  o  matičnim knjigama,  Federalno  ministarstvo  vrši  inspekcijski  nadzor  u

kantonalnim ministarstvima koji obuhvata sljedeća pitanja:

1)
da  li  je  u  kantonalnom  ministarstvu   formirana inspekcija za matične knjige u skladu sa zakonom;

2)
da li kantonalni inspektori imaju propisanu iskaznicu inspektora;

3)
da li postoji godišnji plan inspekcijskog  nadzora i

kako se realizira,

4)
da li se i kako vrši inspekcijski nadzor u općinama i gradu i organima starateljstva;

5)
da li i kako kantonalni inspektori sastavljaju zapisnik o   izvršenom   inspekcijskom    nadzoru   i   donose rješenja  za  otklanjanje   utvrđenih  nepravilnosti  u

skladu  sa Zakonom o upravnom postupku te  da li podnose
zahtjeve
za
pokretanje
prekršajnog postupka ili krivične prijave;

6)
da  li  se  i  kako  vodi  i  ažurira  drugi   primjerak matičnih  knjiga  i  matični  registar  iz  nadležnosti kantonalnog ministarstva;



7)
da li se i kako čuva matični registar i drugi primjerak matičnih knjiga;

8)
da li se i kako vodi prvostepeni upravni postupak u pitanjima koja se odnose na činjenice koje se upisuju

u  matične knjige, za koje je nadležno  kantonalno ministarstvo i to: određivanje,  poništenje i zamjena JMB,  promjene  imena  i  prezimena  –  za  djecu  i

odrasle,
promjene
državljanstva,
sastavljanje zapisnika  za  dijete rođeno  mrtvo  van  zdravstvene ustanove  i  za  nađeno  djete,  rješavanje  određenih

pitanja koja se odnose na umrlo lice koje je  imalo ličnu kartu, promjena spola i  utvrđivanje identiteta tog  lica,  rješavanje  pitanja  ličnog  imena  koje  je

različito
upisano
u
matičnim
knjigama
i identifikacionim dokumentima, rješavanje   pitanja kada inozemna isprava kod imena i  prezimena ne

sadrži  slova  koja  postoje  u  službenim  jezicima  i pismima Federacije, a stranka traži  da se upišu ta slova, te druga pitanja u kojima to ministarstvo vodi

upravni postupak;

9)
da
li
kantonalno
ministarstvo
blagovremeno dostavlja žalbu i  spis  Federalnom  ministarstvu  na

rješavanje i da li i kako postupa po drugostepenom rješenju;

10)   da  li  se  i  kako  pruža  stručna  i  druga   pomoć

općinama  i  gradu  u  odnosu  na  vođenje  matičnih knjiga  i  matičnog  registra,  kako   je   predviđeno Zakonom  o  matičnim   knjigama  i  podzakonskim

propisima koji su doneseni na osnovu tog zakona;

11)   da li se u postupku rješavanja zahtjeva građana, radi utvrđivanja  činjenica  i   podataka   koji  se  vode  u

matičnim
knjigama
po
službenoj
dužnosti, pribavljaju   podaci   koji   se   nalaze   u   matičnim knjigama na način predviđen  Zakonom o matičnim

knjigama;

12)   da
li
kantonalni
inspektori
vode
propisane evidenicije o vršenju inspekcijskog nadzora;

13)   da  li  kantonalni  inspektori  obavljaju  pripreme  za vršenje  inspekcijskog  nadzora  i   provode  stručnu obuku u skladu s ovim pravilnikom;

14)   da li i kada kantonalni inspektori podnose izvještaje o  izvršenom  inspekcijskom  nadzoru  kantonalnom ministru unutrašnjih poslova i vladi kantona;

15)   da  li  i  kako  kantonalna  ministarstva  učestvuju  u obnovi matičnih knjiga;

16)   da li i kako kantonalno ministarstvo koristi podatke

iz matičnih knjiga i matičnog registra;

17)   da  li  kantonalno  ministarstvo  donosi  i   realizira godišnji
plan
i
program
stručne
obuke
i

osposobljavanja   matičara  sa  područja   kantona   u skladu sa posebnim propisom;

18)   da li kantonalno ministarstvo pravilno rješava ostala

pitanja iz oblasti matičnih knjiga koja su Zakonom o matičnim knjigama stavljena u njegovu nadležnost.

Kada   federalni   inspektor   vrši   inspekcijski   nadzor   u

općinskoj  i  gradskoj  službi  za  upravu  nadležnoj  za  matične knjige  u  uvjetima  iz  člana  5.  stav  2.  ovog  pravilnika,  taj inspekcijski  nadzor  obuhvata  pitanja   iz   čl.  7.  i  8.  ovog

pravilnika.

Federalni  inspektori  dužni  su  redovno  pružati  stručnu pomoć kantonalnim inspektorima u pitanjima pravilnog vršenja

inspekcijskog    nadzora   iz   njihove   nadležnosti   s    ciljem ujednačavanja prakse u primjeni zakona i podzakonskih propisa iz oblasti matičnih knjiga i matičnog registra na području cijele

Federacije.
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III - SADRŽAJ INSPEKCIJSKOG NADZORA IZ NADLEŽNOSTI KANTONALNOG MINISTARSTVA
Član 7.

U  skladu  sa  članom  72.  stav  2.  Zakona  o  matičnim

knjigama,  kantonalno ministarstvo vrši inspekcijski  nadzor u općinskim i gradskim službama za upravu koje su nadležne za matične knjige i organima starateljstva na području kantona.

Inspekcijski nadzor u općinskim i gradskim  službama iz stava 1. ovog člana obuhvata sljedeća pitanja:

1)
da li se pravilno vrši upis podataka u matične knjige

rođenih, matične knjige državljana, matične  knjige vjenčanih i matične knjige umrlih (u daljnjem tekstu: matične knjige);

2)
da   li   se   matične   knjige   vode   na   propisanim obrascima;

3)
da  li  se  upis  podataka  u  matične  knjige  vrši  na

osnovu predviđenih javnih isprava i drugih dokaza i da li se uredno i ažurno vode matične knjige;

4)
da li se pravilno formiraju i čuvaju spisi i dokazi na

osnovu kojih je izvršen upis u matične knjige;

5)
da  li  se  pravilno  postupa  sa  javnim   ispravama inozemnih organa;

6)
da li se pravilno izdaju izvodi i uvjerenja iz matičnih knjiga  i  u  propisanim  rokovima  i  na  propisanim obrazcima;

7)
da li se pravilno vodi prvostepeni upravni postupak radi utvrđivanja činjenica koje se upisuju u matične knjige  i  da  li  se  ti  postupci  vode  u  propisanim

rokovima za skraćeni i posebni ispitni postupak koji su utvrđeni u Zakonu o upravnom postupku;

8)
da li se po službenoj dužnosti pribavljaju  podaci o

činjenicama  koje  se  vode  u  matičnim  knjigama, kako je predviđeno Zakonom o matičnim knjigama;

9)
da li se matične knjige čuvaju na propisani način, a

posebno mjesto čuvanja pisanog izvornika matičnih knjiga;

10)   da li se pravilno i u propisanom roku vrši ažuriranje

podataka   za   drugi   primjerak   izvornika   matične knjige  koji  se vodi  u  elektronskoj  formi  i  mjesto čuvanja tog izvornika;

11)   da li se vrše naknadni upisi u matične  knjige i na koji  način  i  da  li  se  rješavaju  višestruki  upisi  u matičnim knjigama i na propisani način;

12)   da li se i na koji način vrši ispravljanje  grešaka ili podataka u matičnim knjigama na propisani način i da  li  se  ispravljanje  podataka  poslje  zaključenog

osnovnog upisa vrši putem donošenja rješenja;

13)   da  li  se  pravilno  postupa  u  odnosu  na  primjene izvode ili uvjerenja iz matičnih  knjiga inozemnog

organa;

14)   da  li  se  i  kako  provodi  (primjenjuje)   zakonska odredba o oslobađanju određenih  lica od troškova

postupka;

15)   da li se uvid u matične knjige i korištenje podataka iz  matičnih  knjiga  i  matičnog   registra  vrši  na

propisani način;

16)   da li se i na koji način provodi postupak obnavljanja matičnih knjiga kada su ispunjeni uvjeti propisani u

Zakonu o matičnim knjigama;

17)   da li se i na koji način provodi Pravilnik o tehničkoj zaštiti  objekata  i  prostora  za  smještaj  i  čuvanje

matičnih knjiga, spisa i matičnog registra;

18)   da li se donosi i realizira godišnji plan i  program stručne  obuke  matičara  u  skladu   sa   propisanim

uvjetima
koji
donose
općinski
načelnik
i gradonačelnik te da li se organiziraju i provode drugi



oblici  stručne  obuke  (seminari,  radionice  i  dr.)  u skladu sa Pravilnikom o sadržaju  stručne obuke i osposobljavanja   matičara    za    vođenje   matičnih knjiga;

19)   da li se vodi matični registar na propisani  način i izvršavaju  redovne  obaveze  prema   Jedinstvenom centralnom  matičnom  registru,   koji  se  nalazi  u Federalnom ministarstvu, u skladu sa Pravilnikom o jedinstvenoj strukturi  elektronske baze podataka za matični   registar   te   način   vođenja   i   korištenja registra;

20)   da li su na poslove matičara raspoređena lica  koja ispunjavaju  posebne  uvjete  utvrđene  u  Zakonu  o

matičnim   knjigama   i   da   li   imaju    rješenje    o posebnom  ovlaštenju  predviđenom  za  matičara  u Zakonu o matičnim knjigama;

21)   da li matičari imaju položen stručni ispit za matičara u roku utvrđenom u Zakonom o matičnim knjigama;

22)   da  li  matičari  pohađaju  godišnju  stručnu  obuku  i

osposobljavanje
matičara
koju
organiziraju

Federalno ministarstvo i kantonalno ministarstvo;

23)   da  li  su  odlukom  općinskog,  odnosno   gradskog

vijeća   određena   matična   područja   na   području općine, odnosno grada;

24)   da  li  se  korištenje  podataka  iz  matičnih  knjiga  i

matičnog registra vrši na propisan način;

25)   i  druga  pitanja  koja  su  po  Zakonu  o   matičnim knjigama i podzakonskim propisima  donesenim na

osnovu   tog   zakona   u   nadležnosti   općinskih   i gradskih službi za upravu iz člana 2. tačka 1. ovog pravilnika.

Član 8.

Inspekcijski  nadzor  u  organima  starateljstva  (centri  za socijalni  rad)  obuhvata  sva  pitanja  koja   su   po  Zakonu  o

matičnim knjigama stavljena u nadležnost tog organa i ima za cilj da se utvrdi da li se i na koji način  primjenjuju sljedeće odredbe Zakona i to:

1)
član 12. stav 1. tačka 3. Zakona – da li se nadležnom matičaru dostavljaju rješenja koja organ starateljstva donosi za činjenice koje se  odnose na promjene u

porodičnim stanjima iz nadležnosti tog organa i dali organ starateljstva određuje staratelja za upis djeteta u matičnu knjigu rođenih prema  članu 12. stav 2.

Zakona;

2)
član 16. stav 3. Zakona – da li organ  starateljstva učestvuje u određivanju imena djetetu kada roditelji

to  ne  učine  u  roku  od  30  dana  od  dana  rođenja djeteta;

3)
član  18.  st.  2.  i  3.  Zakona  –  da  li  i  kako  organ

starateljstva vrši upis djeteta nepoznatih  roditelja u matičnu knjigu rođenih;

4)
član  19.  Zakona  -  da  li  organ  starateljstva  vrši

obaveze koje se odnose na upis usvojenja u matične knjige;

5)
član 43. Zakona – da li se vrši dostavljanje podataka

matičaru  o  tome  da  određeno  lice  nije  upisano  u matičnu knjigu ili da licu nije  određeno ni upisano ime  u  knjigu  rođenih  u  slučajevima  kada  organ

starateljstva  u  okviru  obavljanja  svojih   poslova sazna za te činjenice;

6)
član 48. Zakona – da li se vrši dostavljanje  akata

matičaru  za  naknadni  upis  u  slučaju  kada  organ starateljstva donese rješenje ili drugi akt koji sadrži određene podatke koji se upisuju u matične knjige;

7)
član 52. stav 3. Zakona – da li organ starateljstva za socijalno   ugrožena   lica   i    nacionalne   manjine

Број 63 - Страна 30
СЛУЖБЕНЕ НОВИНЕ ФЕДЕРАЦИЈЕ БиХ
Сриједа, 25. 7. 2012.
određuje  posebnog  staratelja  za  naknadni  upis  tih lica  u  matičnu  knjigu  rođenih  i   matičnu  knjigu umrlih;

8)
član  68.  Zakona  –  da  li  i  na  koji  način  organ starateljstva   primjenjuje   ovlaštenje   da   za   svoje

službene potrebe koristi podatke iz matičnih knjiga i matičnog registra;

9)
član  70.  stav  3.  Zakona  –  da  li  se  vrši  davanje podataka o činjenicama koje se  odnose na matične knjige kada se vrši obnavljanje matičnih knjiga;

10)   član 71. Zakona – da li se postupa po žalbi koja se izjavi na rješenje koje organ starateljstva donosi na osnovu Zakona;

11)   član 72. stav 2. Zakona – da li organ  starateljstva postupa po rješenjima inspektora koja su donesena u toku vršenja inspekcijskog nadzora.

IV - POSTUPAK VRŠENJA INSPEKCIJSKOG NADZORA
Član 9.

Federalni  i  kantonalni  inspektori  pokreću   inspekcijski nadzor po službenoj dužnosti i vode ga po Zakonu o upravnom postupku ("Službene novine Federacije BiH", br. 2/98 i 48/99),

a u skladu s odredbama čl. 117. do 132. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i  Hercegovine ("Službene novine Federacije BiH, broj 35/05 – u daljnjem tekstu: Zakon o

organizaciji uprave) i odredbama ovog pravilnika.

Član 10.

Inspekcijski  nadzor  vrši  se  prema  godišnjem  programu

inspekcijskog nadzora koji donosi:

1)
federalni
inspektor
uz
odobrenje
federalnog ministara unutrašnjih poslova;

2)
kantonalni   inspektor   uz   odobrenje   kantonalnog ministra unutrašnjih poslova.

Program  iz  stava  1.  ovog  člana  sadrži:  naziv  organa

uprave u kojem se vrši inspekcijski nadzor, pitanja koja će biti obuhvaćena nadzorom i vrijeme vršenja tog  nadzora te druga pitanja potrebna za vršenje nadzora.

Član 11.

Inspekcijski  nadzor  vrši  se  kao  redovni,   vanredni   ili ponovni, a po obimu potpuni ili djelimični.

Inspekcijski  nadzor  iz  stava  1.  ovog  člana  može  biti najavljen ili nenajavljen.

Redovni inspekcijski nadzor, po pravilu, najavljuje se 30

dana prije dana predviđenog za obavljanje tog nadzora.

Redovni inspekcijski nadzor, po pravilu, obuhvata potpuni pregled svih pitanja obuhvaćenih planom rada,  a vanredni ili

ponovni nadzor obuhvata samo određena pitanja koja  odrede inspektori.

Ponovni inspekcijski nadzor vrši se u organima iz člana 2.

ovog   pravilnika  kod  kojih  je  prilikom  redovnog   pregleda utvrđeno nezadovoljavajuće stanje u oblasti  matičnih knjiga i matičnog registra pa su naređene određene mjere za otklanjanje

utvrđenih nedostataka.

Ponovni inspekcijski nadzor vrši se, po pravilu, u roku od tri mjeseca od dana izvršenog redovnog inspekcijskog nadzora.

Član 12.

Prije  početka vršenja inspekcijskog nadzora,  kantonalni inspektor dužan je predstaviti se općinskom načelniku, odnosno

gradonačelniku kod kojeg se vrši inspekcijski nadzor, pokazati iskaznicu  inspektora  i  tog  rukovodioca  upoznati  sa  ciljem, sadržajem, metodom rada i  pitanjima koja će biti obuhvaćena

inspekcijskim nadzorom, a onda zatražiti da općinski načelnik, odnosno    gradonačelnik    odredi    službeno    lice    koje    će prisustvovati vršenju inspekcijskog pregleda.



Nakon upoznavanja sa pitanjima iz stava 1. ovog člana i određivanja lica koje će prisustvovati inspekcijskom pregledu, inspekcija    pristupa    obavljanju    planiranog    inspekcijskog nadzora.

Radnje  iz  st.  1.  i  2.  ovog  člana  federalni   inspektor ostvaruje sa kantonalnim ministarstvom unutrašnjih poslova.

Član 13.

Inspekcijski   nadzor   vrši   se   neposrednim   uvidom   u matične  knjige (izvornik i  drugi  primjerak  matičnih  knjiga), spise i dokumentaciju na osnovu koje je izvršen upis u matične

knjige, a koji se odnose na pitanja iz člana 6. ovog pravilnika (za   federalnu   inspekciju),   dok   pitanja   iz   člana   7.   ovog pravilnika
(za
kantonalnu
inspekciju)
čine
predmet

inspekcijskog  nadzora, s tim što se vrši i pregled  objekata i sredstava namijenjenih za potrebe matičnih  knjiga i matičnog registra i drugog primjerka matičnih knjiga.

Član 14.

Nakon    završenog    inspekcijskog    pregleda    federalni, odnosno  kantonalni  inspektori  dužni  su  sastaviti  zapisnik  o

izvršenom inspekcijskom nadzoru. Zapisnik sadrži pitanja koja su Zakonom o upravnom postupku predviđena za  zapisnik, s tim što se u zapisnik obavezno unose i sljedeći podaci:
1)
naziv organa iz člana 2. ovog pravilnika u kojem je obavljen inspekcijski nadzor;

2)
datum obavljanja inspekcijskog nadzora;

3)
naziv matičnih knjiga, spisa i dokumentacije za koje je izvršen inspekcijski pregled;

4)
zaključak sa kratkom konstatacijom o stanju vođenja

matičnih  knjiga  i  matičnog  registra  u  skladu  sa Zakonom    o    matičnim    knjigama    i    propisima donesenim na osnovu tog zakona;

5)
konstatacija  o  tome  da  li  će  se  obaviti  ponovni inspekcijski  nadzor,  sadržaj  pitanja  koja  podliježu ponovnom pregledu i vrijeme vršenja tog pregleda;

6)
konstataciju o tome da li će se donositi  rješenje o naređivanju   otklanjanja   utvrđenih    nepravilnosti, zahtjev za pokretanje prekršajnog postupka, odnosno

krivična prijava za pokretanje krivičnog postupka;

7)
pouka  da  se  protiv  zapisnika  ne  mogu   koristiti pravni lijekovi.

Zapisnik  potpisuju inspektor koji je izvršio  inspekcijski pregled   i   osoba   iz   člana   12.   ovog   pravilnika   koja   je prisustvovala inspekcijskom pregledu.

Član 15.

Nakon    završenog    inspekcijskog    pregleda    federalni inspektor  usmeno  upoznaje  kantonalnog  ministra  unutrašnjih

poslova o nađenom stanju i uručuje mu primjerak zapisnika o izvršenom   inspekcijskom   nadzoru,   a   kantonalni   inspektor upoznaje  o  utvrđenom  stanju  općinskog  načelnika,  odnosno

gradonačelnika i uručuje mu primjerak zapisnika o  izvršenom inspekcijskom nadzoru.

Član 16.

Rješenje    kojim    se    naređuje    otklanjanje    utvrđenih nepravilnosti izrađuje se prema Zakonu o upravnom postupku, a zahtjev za pokretanje prekršajnog postupka sastavlja se prema

odgovarajućim odredbama Zakona o prekršajima  Federacije

Bosne i Hercegovine ("Službene novine Federacije BiH", broj

31/06) koje se odnose na sadržaj tog zahtjeva, dok se krivična
prijava  sastavlja  prema  odgovarajućim  odredbama  Zakona  o krivičnom
postupku
Federacije
Bosne
i
Hercegovine ("Službene novine Federacije BiH", br.  35/03, 37/03, 56/03,

28/05,  55/06, 27/07, 53/07, 9/09 i 12/10) koje se  odnose na krivičnu prijavu.
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Član 17.

Zahtjev   za   pokretanje   prekršajnog   postupka,   odnosno krivična  prijava  za  krivično  djelo,  podnosi   se   u  sljedećim slučajevima i to:
1)
zahtjev za pokretanje prekršajnog postupka podnosi se onda kada se utvrdi da je učinjen prekršaj iz odredaba čl. 73. do 75. Zakona o matičnim knjigama,
2)
krivična prijava podnosi  se onda  kada  se  utvrdi  da postoje osnovi sumnje da je izvršeno određeno krivično djelo predviđeno Krivičnim zakonom Federacije Bosne

i Hercegovine ("Službene novine Federacije BiH", br.

36/03, 37/03, 21/04, 18/05, 42/10 i 42/11).

Zahtjev  za  pokretanje  prekršajnog  postupka   podnosi   se

nadležnom  općinskom  sudu,  a  krivična  prijava   podnosi  se nadležnom tužilaštvu.

Član 18.

Federalni, odnosno kantonalni inspektor svaka tri mjeseca sastavlja izvještaj o ukupnom  stanju i  problemima u oblasti matičnih  knjiga  koji  je  u  tom   tromjesečju  izvršen  prema

programu inspekcijskog nadzora. Taj izvještaj sadrži  sljedeće podatke i to:

1)
nazive organa iz člana 2. ovog pravilnika u kojima je

obavljen inspekcijski nadzor i vrijeme obavljanja tog nadzora;

2)
nazive matičnih knjiga i spisa te matičnog registra i

druga   pitanja  koja  su  obuhvaćena   inspekcijskim nadzorom  i  njihovu   usklađenost   sa  Zakonom  o matičnim   knjigama   i   propisima   donesenim   na

osnovu tog zakona;

3)
poseban  osvrt  na  pitanja  koja  nisu  riješena  ili  su nepravilno ili pogrešno riješena;

4)
prijedlog mjera i aktivnosti koje bi trebalo preduzeti u
cilju
otklanjanja
utvrđenih
nedostataka
i nepravilnosti i rok u  kojem bi trebalo provesti te

mjere i aktivnosti.

Federalni
inspektor
dostavlja
 izvještaj
federalnom ministru
unutrašnjih
poslova,
a
kantonalni

inspektor

kantonalnom ministru unutrašnjih poslova.

Član 19.

Federalni, odnosno kantonalni inspektor priprema godišnji

izvještaj o izvršenim inspekcijskim pregledima tokom godine i nađenom  stanju  i  problemima  utvrđenim  u  oblasti  matičnih knjiga i matičnog registra te o drugim  pitanjima koja su bila



matičare, koji je donio federalni ministar unutrašnjih poslova na osnovu člana 10. stav 4. Zakona.

VI - PRIPREME INSPEKTORA ZA VRŠENJE INSPEKCIJE I STRUČNO OSPOSOBLJAVANJE INSPEKTORA ZA VRŠENJE INSPEKCIJSKOG NADZORA
Član 21.

Svaki federalni i kantonalni inspektor dužan je  redovno obavljati pripreme za izvršenje inspekcijskog nadzora.

Pripreme  obuhvataju: upoznavanje sa planom  inspekcij-

skog   nadzora,  upoznavanje  sa  pitanjima  koja  su   predmet inspekcijskog   nadzora   i   načinom    izvršavanja   nadzora   i proučavanje propisa koji se odnose na pitanja koja su predmet

inspekcijskog nadzora.

Član 22.

U
cilju
stručnog
osposobljavanja
inspektora
za

jedinstvenu  i  pravilnu  primjenu  propisa  u  oblasti  matičnih knjiga  i  matičnog  registra,  Federalno  ministarstvo  najmanje jednom godišnje organizira  seminare i druge oblike stručnog
osposobljavanja za sve inspektore iz kantonalnih ministarstava.

Obuka  i stručno osposobljavanje inspektora iz  stava 2. ovog člana vrši se po planu i programu  obuke, koji donosi

federalni ministar unutrašnjih poslova. Obuka se odnosi na sva pitanja iz člana 6. za federalnu inspekciju, a pitanja iz čl. 7. i 8. ovog pravilnika za kantonalnu inspekciju.

Stručnu obuku iz stava 1. ovog člana dužni su pohađati svi federalni i kantonalni inspektori za koje je organizirana obuka i stručno osposobljavanje.

VII - SADRŽAJ I NAČIN VOĐENJA EVIDENCIJE O IZVRŠENIM INSPEKCIJSKIM PREGLEDIMA
Član 23.

Federalni   i   kantonalni   inspektori   dužni   su    voditi evidenciju o izvršenim inspekcijskim pregledima.

Evidencija  iz  stava  1.  ovog  člana  vodi  se  u   knjizi

evidencije  o  izvršenim  inspekcijskim  pregledima,   koja   je predviđena u pravilniku iz člana 4. stav 2. ovog pravilnika.

VIII - ZAVRŠNA ODREDBA
Član 24.

Ovaj  pravilnik  stupa  na  snagu  osmog  dana  od   dana objavljivanja u "Službenim novinama Federacije BiH".

Broj 01-03-02-2-25/12

predmet inspekcijskog nadzora.

Izvještaj   iz  stava  1.  ovog  člana  izrađuje  se   prema odredbama člana 18. ovog pravilnika.

Izvještaj  federalne  inspekcije  iz  stava  1.  ovog  člana  o


19. јula 2012. godine
Sarajevo


Ministar
Predrag Kurteš, s. r.

stanju   u  Federaciji  podnosi  se  Vladi  Federacije   Bosne  i Hercegovine, a izvještaj kantonalne inspekcije o stanju u gradu i općinama u kojima je izvršen inspekcijski nadzor podnosi se vladi kantona, odnosno općinskom načelniku i gradonačelniku.

V - PROPISI KOJI SLUŽE ZA VRŠENJE INSPEKCIJSKOG NADZORA
Član 20.

Federalni  i  kantonalni  inspektori  dužni  su  u   vršenju

inspekcijskog  nadzora u svim pitanjima iz svoje  nadležnosti koja su utvrđena u članu 6. (federalna nadležnost), odnosno čl.
7.  i  8.  ovog  pravilnika  (kantonalna  nadležnost),  postupati  u

skladu sa Zakonom o matičnim knjigama i svim podzakonskim propisima koji se donose na osnovu tog zakona te u skladu sa svim  zakonima,  podzakonskim   propisima  i  međunarodnim

dokumentima koji su navedeni u Programu posebnog stručnog ispita  za  matičare,  koji  je  sadržan  u  prilogu  Pravilnika  o postupku  polaganja  i  sadržaju  posebnog  stručnog  ispita  za


Na  temelju  članka  72.  stavak  4.  Zakona  o  matičnim knjigama  ("Službene  novine  Federacije   BiH",  broj  37/12),

federalni   ministar   unutarnjih  poslova  -  federalni   ministar unutrašnjih poslova donosi

PRAVILNIK
O SADRŽAJU, NAČINU I POSTUPKU PROVOĐENJA
INSPEKCIJSKOG NADZORA IZ PODRUČJA
MATIČNIH KNJIGA
I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.

Ovim  se  Pravilnikom  uređuju:  sadržaj,  način  i  postupak provođenja inspekcijskog nadzora iz područja  matičnih knjiga i matičnog   registra,   sadržaj    inspekcijskog   nadzora,   postupak

provođenja inspekcijskog nadzora, propisi koji služe za provođenje inspekcijskog   nadzora,   pripreme   inspektora    za   provođenje inspekcije  i  stručno  osposobljavanje  inspektora  za  provođenje
inspekcisjkog    nadzora,    vođenje    evidencije    o    obavljenim
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inspekcijskim nadzorima iz nadležnosti Federalnog  ministarstva unutarnjih poslova - Federalnog ministarstva unutrašnjih poslova (u daljnjem tekstu: Federalno ministarstvo) i kantonalnog ministarstva unutarnjih poslova  (u daljnjem tekstu: kantonalno ministarstvo), koji se provodi u tijelima iz članka 2. ovoga Pravilnika.
Članak 2.

Inspekcijski nadzor iz područja matičnih knjiga i  matičnog

registra, prema ovome Pravilniku, provodi se u sljedećim tijelima i to:

1)
općinskoj odnosno gradskoj upravnoj službi nadležnoj
za vođenje matičnih knjiga i matičnog registra;

2)
tijelu skrbi;
3)
kantonalnom ministarstvu.
Članak 3.

Poslove   inspekcijskog   nadzora   iz   područja   matičnih knjiga  u  tijelima  iz  članka  2.  ovoga   Pravilnika  obavljaju

federalni  inspektori  Federalnog  ministarstva  za   pitanja  iz nadležnosti Federalnog ministarstva i  kantonalni inspektori iz kantonalnog ministarstva za pitanja iz nadležnosti kantonalnog

ministarstva.

Članak 4.

Federalni  inspektori  Federalnog  ministarstva  (u  daljnjem
tekstu: federalni inspektori) i kantonalni inspektori iz kantonalnog ministarstva  (u  daljnjem  tekstu:  kantonalni   inspektori)  imaju iskaznicu inspektora koju im izdaje:

1)
federalnim  inspektorima  iskaznicu  izdaje   federalni ministar unutarnjih poslova,
2)
kantonalnim inspektorima iskaznicu izdaje  kantonalni
ministar unutarnjih poslova.
Iskaznica inspektora izrađuje se prema Pravilniku o obliku i sadržaju iskaznice inspektora tijela uprave u  Federaciji Bosne i

Hercegovine  za  inspekcije  koje  nisu  organizirane  u   okviru posebnog tijela uprave za inspekcijske poslove ("Službene novine Federacije  BiH",  broj  73/06  –  u  daljnjem  tekstu:  Pravilnik  o

iskaznici inspektora).
Iskaznica  inspektora  iz  stavka  2.  ovoga  članka  služi  za dokazivanje službenog svojstva inspektora, identiteta inspektora i

njegove ovlasti za provođenje inspekcijskog nadzora iz  područja matičnih knjiga sukladno Zakonu o matičnim knjigama.
Inspektor je dužan nositi uza se iskaznicu inspektora kada ide

obavljati inspekcijski nadzor i pokazati je rukovoditelju  tijela u kojem obavlja inspekcijski nadzor.

II. SADRŽAJ INSPEKCIJSKOG NADZORA IZ NADLEŽNOSTI FEDERALNOG MINISTARSTVA
Članak 5.

Sukladno   članku  72.  stavak  3.  Zakona  o   matičnim

knjigama,   inspekcijski   nadzor   iz   nadležnosti    Federalnog ministarstva provodi se u sljedećim tijelima i to:

1)
kantonalnim ministarstvima;

2)
prema  potrebi,  u  općinskim  i  gradskim  službama nadležnim  za  poslove  vođenja  matičnih  knjiga  i tijelu skrbi, što se određuje u suradnji s kantonalnim

ministarstvom
ili
po
zahtjevu
kantonalnog ministarstva   ili   po   pritužbama   građana   ili   po službenoj  dužnosti  kada  se  na  temelju  rješavanja

žalbi  i  upita  općinskih  upravnih  službi  ocijeni  da postoje   određeni   problemi   koji   se   inspekcijom trebaju riješiti.

Federalna  inspekcija  provodi  inspekcijski  nadzor   i  u tijelima općine i grada i tijelima skrbi iz članka 2. toč. 1) i 2) ovoga Pravilnika u kantonima u kojima kantonalna ministarstva

nisu stvorila uvjete za provođenje inspekcijskog nadzora, dok ta ministarstva ne počnu provoditi tu inspekciju.



Članak 6.

Sukladno   članku  72.  stavak  3.  Zakona  o   matičnim knjigama, Federalno ministarstvo provodi inspekcijski nadzor u kantonalnim ministarstvima koji obuhvaća sljedeća pitanja:

1)
je   li   u   kantonalnom   ministarstvu   uspostavljena inspekcija za matične knjige sukladno zakonu;

2)
imaju  li  kantonalni inspektori propisanu  iskaznicu

inspektora;

3)
postoji li godišnji plan inspekcijskog nadzora i kako se ostvaruje,

4)
provodi li se i kako inspekcijski nadzor u općinama i gradu i tijelima skrbi;

5)
sastavljaju li i kako kantonalni inspektori zapisnik o

obavljenom   inspekcijskom   nadzoru   i   donose   li rješenja   za   otklanjanje    utvrđenih   nepravilnosti sukladno Zakonu o upravnom postupku te podnose li

zahtjeve   za  pokretanje  prekršajnog   postupka   ili kaznene prijave;

6)
vodi li se i ažurira i kako drugi primjerak matičnih

knjiga i matični registar iz nadležnosti  kantonalnog ministarstva;

7)
čuva li se i kako matični registar i drugi  primjerak

matičnih knjiga;

8)
vodi li se i kako prvostupanjski upravni postupak u pitanjima koja se odnose na činjenice koje se upisuju

u  matične knjige, za koje je nadležno  kantonalno ministarstvo i to: određivanje,  poništenje i zamjena JMB-a, promjene imena  i  prezimena – za djecu i

odrasle,
promjene
državljanstva,
sastavljanje zapisnika za mrtvorođeno dijete  izvan zdravstvene ustanove  i  za  nađeno  djete,  rješavanje  određenih

pitanja koja se odnose na umrlu osobu koja je imala osobnu  iskaznicu,  promjena  spola  i   utvrđivanje identiteta te osobe, rješavanje pitanja osobnog imena

koje  je  različito  upisano  u  matičnim  knjigama  i identifikacijskim ispravama, rješavanje pitanja kada inozemna  isprava  u  imenu  i  prezimenu  ne  sadrži

slova koja postoje u službenim jezicima i  pismima Federacije,  a stranka  traži upisivanje  tih slova,  te druga pitanja u kojima to ministarstvo vodi upravni

postupak;

9)
dostavlja li kantonalno ministarstvo  pravovremeno žalbu i spis Federalnom ministarstvu na rješavanje i

postupa li i kako po drugostupanjskom rješenju;

10)   pruža li se i kako stručna i druga pomoć općinama i gradu u pogledu vođenja matičnih knjiga i matičnog

registra, kako je to predviđeno Zakonom o matičnim knjigama i podzakonskim propisima  donesenim na temelju toga zakona;

11)   pribavljaju  li  se  u  postupku  rješavanja   zahtjeva građana, radi utvrđivanja činjenica i podataka koji se vode u matičnim knjigama,  po službenoj dužnosti

podaci koji se nalaze u matičnim knjigama na način predviđen Zakonom o matičnim knjigama;

12)   vode li kantonalni inspektori propisane evidenicije o

provođenju inspekcijskog nadzora;

13)   obavljaju   li   kantonalni   inspektori   pripreme   za provođenje   inspekcijskog   nadzora   i   provode   li

stručnu obuku sukladno ovome Pravilniku;

14)   podnose li i kada kantonalni inspektori  izvješća o obavljenom   inspekcijskom   nadzoru   kantonalnom

ministru unutarnjih poslova i vladi kantona;

15)   sudjeluju li i kako kantonalna ministarstva u obnovi matičnih knjiga;

16)   koristi li i kako kantonalno ministarstvo  podatke iz matičnih knjiga i matičnog registra;
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17)   donosi li i ostvaruje li kantonalno ministarstvo godišnji plan   i   program   stručne   obuke   i   osposobljavanja matičara   s   područja   kantona   sukladno   posebnom propisu;

18)   rješava  li  pravilno  kantonalno  ministarstvo  ostala pitanja iz područja matičnih knjiga koja su Zakonom o
matičnim
knjigama
stavljena
u
njegovu nadležnost.

Kada  federalni  inspektor  obavlja  inspekcijski  nadzor  u općinskoj  i  gradskoj  upravnoj  službi  nadležnoj  za  matične

knjige u uvjetima iz članka 5. stavak 2. ovoga  Pravilnika, taj inspekcijski  nadzor  obuhvaća  pitanja   iz   čl.  7.  i  8.  ovoga Pravilnika.

Federalni  inspektori  dužni  su  redovito  pružati  stručnu pomoć   kantonalnim   inspektorima   u    pitanjima   pravilnog provođenja  inspekcijskog  nadzora   iz  njihove  nadležnosti  s

ciljem ujednačavanja prakse u primjeni zakona i podzakonskih propisa  iz  područja  matičnih  knjiga  i  matičnog  registra  na području cijele Federacije.

III. SADRŽAJ INSPEKCIJSKOG NADZORA IZ NADLEŽNOSTI KANTONALNOG MINISTARSTVA
Članak 7.

Sukladno   članku  72.  stavak  2.  Zakona  o   matičnim knjigama, kantonalno ministarstvo provodi inspekcijski nadzor u  općinskim  i  gradskim  upravnim  službama  nadležnima  za
matične knjige i tijelima skrbi na području kantona.

Inspekcijski nadzor u općinskim i gradskim  službama iz stavka 1. ovoga članka obuhvaća sljedeća pitanja:

1)
obavlja li se pravilno upis podataka u matične knjige rođenih, matične knjige državljana,  matične knjige vjenčanih i matične knjige umrlih (u daljnjem tekstu:

matične knjige);

2)
vode li se matične knjige na propisanim obrazcima;

3)
obavlja  li  se  upis  podataka  u  matične  knjige  na

temelju predviđenih javnih isprava i drugih dokaza i vode li se uredno i ažurno matične knjige;

4)
formiraju li se pravilno i čuvaju spisi i  dokazi  na

temelju kojih je obavljen upis u matične knjige;

5)
postupa li se pravilno s javnim ispravama inozemnih tijela;

6)
izdaju li se pravilno izvatci i uvjerenja iz  matičnih knjiga  i  u  propisanim  rokovima  i  na  propisanim obrazcima;

7)
vodi li se pravilno prvostupanjski upravni postupak radi utvrđivanja činjenica koje se upisuju u matične knjige i vode li se ti postupci u propisanim rokovima

za   skraćeni  i  posebni  ispitni  postupak   koji   su utvrđeni Zakonom o upravnom postupku;

8)
pribavljaju  li  se  po  službenoj  dužnosti  podaci  o

činjenicama  koje  se  vode  u  matičnim  knjigama, kako   je   to   predviđeno   Zakonom   o   matičnim knjigama;

9)
čuvaju  li  se  matične  knjige  na  propisani  način,  a osobito mjesto čuvanja pisanog  izvornika matičnih knjiga;

10)   ažuriraju li se pravilno i u propisanom roku podaci za drugi primjerak izvornika matične knjige koji se vodi u elektroničkom obliku i  mjesto čuvanja tog

izvornika;

11)   obavljaju li se naknadni upisi u matične knjige i na koji  način  i  rješavaju  li  se   višestruki  upisi  u

matičnim knjigama i na propisani način;

12)   ispravljaju li se i na koji način pogreške ili podaci u matičnim  knjigama  na  propisani  način  i  da  li  se



ispravljanje podataka poslje zaključenog  osnovnog upisa vrši putem donošenja rješenja;

13)   postupa li se pravilno u odnosu na primjene izvatke ili uvjerenja iz matičnih knjiga inozemnog tijela;

14)   provodi li se (primjenjuje) i kako zakonska odredba o    oslobađanju    određenih    osoba    od    troškova postupka;

15)   ostvaruje li se uvid u matične knjige i koriste  li se podaci  iz  matičnih  knjiga  i  matičnog  registra  na propisani način;

16)   provodi  li  se  i  na  koji  način  postupak   obnove matičnih knjiga kada su ispunjeni  uvjeti propisani Zakonom o matičnim knjigama;

17)   provodi li se i na koji način Pravilnik o  tehničkoj zaštiti  objekata  i  prostora  za  smještaj  i  čuvanje matičnih knjiga, spisa i matičnog registra;

18)   donosi  li  se  i  ostvaruje  godišnji  plan  i  program stručne    obuke    matičara    sukladno    propisanim uvjetima
koji
donose
općinski
načelnik
i

gradonačelnik te organiziraju li se i provode  drugi oblici  stručne  obuke  (seminari,   radionice  i  dr.) sukladno  Pravilniku  o   sadržaju  stručne  obuke  i

osposobljavanja    matičara   za   vođenje    matičnih knjiga;

19)   vodi  li  se  matični  registar  na  propisani   način  i

ispunjavaju

li
se
redovite
obveze

prema Jedinstvenom središnjem matičnom registru, koji se nalazi
u
Federalnom
ministarstvu,
sukladno

Pravilniku o jedinstvenoj strukturi elektroničke baze podataka  za  matični  registar  i  način   vođenja  i korištenja registra;

20)   jesu li na poslove matičara raspoređene osobe  koje ispunjavaju  posebne  uvjete  utvrđene  Zakonom  o matičnim knjigama i imaju li  rješenje o posebnoj

ovlasti predviđenoj Zakonom o matičnim  knjigama za matičara;

21)   imaju li matičari položen stručni ispit za matičara u

roku utvrđenom Zakonom o matičnim knjigama;

22)   pohađaju   li   matičari   godišnju   stručnu   obuku   i osposobljavanje
matičara
koju
organiziraju

Federalno ministarstvo i kantonalno ministarstvo;

23)   jesu li odlukom općinskog odnosno gradskog vijeća određena   matična   područja   na   području   općine

odnosno grada;

24)   i  druga  pitanja  koja  su  po  Zakonu  o   matičnim knjigama i podzakonskim propisima  donesenim na

temelju   toga   zakona   u   nadležnosti   općinskih  i gradskih upravnih službi iz članka 2. točka 1. ovoga Pravilnika.

Članak 8.

Inspekcijski  nadzor  u tijelima skrbi  (centri za  socijalni rad)  obuhvaća  sva  pitanja  koja  su  po  Zakonu  o  matičnim

knjigama stavljena u nadležnost toga tijela i ima za cilj utvrditi primjenjuju li se i na koji način sljedeće odredbe Zakona i to:

1)
članak  12.  stavak  1.  točka  3.  Zakona  –  da  li  se

nadležnom matičaru dostavljaju rješenja koja  organ starateljstva donosi za činjenice koje se  odnose na promjene u porodičnim stanjima iz  nadležnosti tog

organa i dali organ starateljstva određuje  staratelja za  upis  djeteta  u  matičnu  knjigu  rođenih  prema članku 12. stavku 2. Zakona;

2)
članak 16. stavak 3. Zakona – sudjeluje li tijelo skrbi u  određivanju  imena  djetetu  kada  roditelji  to  ne učine u roku od 30 dana od dana rođenja djeteta;
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3)
članak 18. st. 2. i 3. Zakona – da li i kako  organ starateljstva vrši upis djeteta nepoznatih  roditelja u matičnu knjigu rođenih;

4)
članak  19.  Zakona  -  da  li  organ  starateljstva  vrši obaveze koje se odnose na upis usvojenja u matične

knjige;

5)
članak 43. Zakona – obavlja li se dostava podataka

matičaru o tome da određena osoba nije  upisana u matičnu knjigu ili da osobi nije određeno ni upisano ime u knjigu rođenih u slučajevima kada tijelo skrbi

u obavljanju svojih poslova dozna za te činjenice;

6)
članak  48.  Zakona  –  obavlja  li  se  dostava  akata matičaru za naknadni upis u slučaju kada tijelo skrbi

donese  rješenje  ili  drugi  akt  koji  sadrži  određene podatke koji se upisuju u matične knjige;

7)
članak 52. stavak 3. Zakona – određuje li tijelo skrbi

socijalno
ugroženim
osobama
i
nacionalnim manjinama posebnog skrbnika za  naknadni upis tih osoba  u  matičnu  knjigu  rođenih  i  matičnu  knjigu

umrlih;

8)
članak 68. Zakona – primjenjuje li i na koji  način tijelo  skrbi  ovlast  da  za  svoje   službene  potrebe

koristi   podatke   iz   matičnih   knjiga   i   matičnog registra;

9)
članak 70. stavak 3. Zakona – daju li se  podaci o

činjenicama koje se odnose na matične knjige kada se obavlja obnova matičnih knjiga;

10)   članak 71. Zakona – postupa li se po žalbi  koja se

ulaže na rješenje koje tijelo skrbi donosi na temelju

Zakona;

11)   članak 72. stavak 2. Zakona – postupa li tijelo skrbi

po rješenjima inspektora koja su donesena u  tijeku provođenja inspekcijskog nadzora.

IV. POSTUPAK PROVOĐENJA INSPEKCIJSKOG NADZORA
Članak 9.

Federalni  i  kantonalni  inspektori  pokreću   inspekcijski

nadzor po službenoj dužnosti i vode ga po Zakonu o upravnom postupku ("Službene novine Federacije BiH", br. 2/98 i 48/99), a sukladno odredbama čl. 117.-132. Zakona o organizaciji tijela

uprave  u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Službene  novine Federacije  BiH,  broj  35/05  –  u  daljnjem  tekstu:  Zakon  o organizaciji uprave) i odredbama ovoga Pravilnika.

Članak 10.

Inspekcijski    nadzor    provodi    se    prema    godišnjem programu inspekcijskog nadzora koji donosi:

1)
federalni
inspektor
uz
odobrenje
federalnog ministara unutarnjih poslova;

2)
kantonalni   inspektor   uz   odobrenje   kantonalnog

ministra unutarnjih poslova.

Program  iz  stavka  1.  ovoga  članka  sadrži:  naziv  tijela uprave u kojem se provodi inspekcijski nadzor, pitanja koja će

biti obuhvaćena nadzorom i vrijeme provođenja tog nadzora te druga pitanja potrebna za provođenje nadzora.

Članak 11.

Inspekcijski nadzor provodi se kao redovni, izvanredni ili ponovni, a po opsegu potpuni ili djelomični.
Inspekcijski nadzor iz stavka 1. ovoga članka može  biti

najavljen ili nenajavljen.

Redoviti inspekcijski nadzor, u pravilu, najavljuje  se 30 dana prije dana predviđenog za obavljanje tog nadzora.

Redoviti inspekcijski nadzor, u pravilu, obuhvaća potpuni pregled svih pitanja obuhvaćenih planom rada, a izvanredni ili ponovni nadzor obuhvaća samo određena  pitanja koja odrede

inspektori.



Ponovni  inspekcijski  nadzor  provodi  se  u   tijelima  iz članka 2. ovoga Pravilnika kod kojih je pri redovitom pregledu utvrđeno nezadovoljavajuće stanje iz područja matičnih knjiga i matičnog registra pa su naložene određene mjere za otklanjanje utvrđenih nedostataka.

Ponovni inspekcijski nadzor provodi se, u pravilu, u roku od  tri  mjeseca  od  dana  obavljanja  redovitog  inspekcijskog

nadzora.

Članak 12.

Prije
početka
provođenja
inspekcijskog
nadzora

kantonalni   inspektor   dužan   je   predstaviti   se   općinskom načelniku  odnosno  gradonačelniku  kod   kojega  se  provodi inspekcijski   nadzor,   pokazati   iskaznicu   inspektora   i   tog

rukovoditelja  upoznati  s  ciljem,  sadržajem,  metodom  rada  i pitanjima koja će biti obuhvaćena inspekcijskim  nadzorom, a onda  zatražiti  da  općinski  načelnik   odnosno  gradonačelnik

odredi   službenu   osobu   koja   će   biti   nazočna   obavljanju inspekcijskog pregleda.

Nakon upoznavanja s pitanjima iz stavka 1. ovoga članka

i   određivanja   osobe   koja   će   biti   nazočna   inspekcijskom pregledu,
inspekcija
pristupa
obavljanju
planiranog inspekcijskog nadzora.

Radnje  iz  st.  1.  i  2.  ovoga  članka  federalni  inspektor ostvaruje s kantonalnim ministarstvom unutarnjih poslova.

Članak 13.

Inspekcijski  nadzor  obavlja  se  neposrednim  uvidom  u matične  knjige (izvornik i  drugi  primjerak  matičnih  knjiga), spise  i  dokumentaciju  na  temelju  koje  je  obavljen  upis  u

matične knjige, a koji se odnose na pitanja iz članka 6. ovoga Pravilnika (za federalnu inspekciju), dok pitanja  iz članka 7. ovoga  Pravilnika  (za  kantonalnu   inspekciju)  čine  predmet

inspekcijskog nadzora, s tim što se obavlja i pregled objekata i sredstava namijenjenih za potrebe matičnih  knjiga i matičnog registra i drugog primjerka matičnih knjiga.

Članak 14.

Nakon
završetka
inspekcijskog
pregleda
federalni odnosno  kantonalni  inspektori  dužni  su  sastaviti  zapisnik  o

obavljenom  inspekcijskom  nadzoru.  Zapisnik  sadrži  pitanja koja su Zakonom o upravnom postupku predviđena za zapisnik, s tim što se u zapisnik obvezno unose i sljedeći podaci:
1)
naziv tijela iz članka 2. ovoga Pravilnika u kojem je obavljen inspekcijski nadzor;

2)
datum obavljanja inspekcijskog nadzora;

3)
naziv matičnih knjiga, spisa i dokumentacije za koje je obavljen inspekcijski pregled;

4)
zaključak s kraćom konstatacijom o stanju  vođenja

matičnih knjiga i matičnog registra sukladno Zakonu o  matičnim  knjigama  i  propisima  donesenim  na temelju toga zakona;

5)
konstatacija  o  tome  hoće  li  se  obaviti   ponovni inspekcijski  nadzor,  sadržaj  pitanja  koja  podliježu ponovnom   pregledu   i   vrijeme   obavljanja   toga

pregleda;

6)
konstataciju o tome hoće li se donositi  rješenje o nalaganju
otklanjanja
utvrđenih
nepravilnosti,

zahtjev za pokretanje prekršajnog postupka odnosno kaznena prijava za pokretanje kaznenog postupka;

7)
pouka  da  se  protiv  zapisnika  ne  mogu   koristiti

pravni lijekovi.

Zapisnik  potpisuju inspektor koji je obavio  inspekcijski pregled i  osoba  iz  članka  12. ovoga  Pravilnika  koja je  bila

nazočna inspekcijskom pregledu.

Članak 15.

Nakon
završetka
inspekcijskog
pregleda
federalni

inspektor usmeno upoznaje kantonalnog ministra  unutarnjih
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poslova o nađenome stanju i uručuje mu primjerak zapisnika o obavljenom  inspekcijskom  nadzoru,  a   kantonalni  inspektor upoznaje  o  utvrđenome  stanju  općinskog  načelnika  odnosno gradonačelnika i uručuje mu primjerak zapisnika o obavljenom inspekcijskom nadzoru.

Članak 16.

Rješenje
kojim
se
nalaže
otklanjanje
utvrđenih

nepravilnosti izrađuje se prema Zakonu o upravnom postupku, a zahtjev za pokretanje prekršajnog postupka sastavlja se prema odgovarajućim  odredbama  Zakona  o  prekršajima  Federacije

Bosne i Hercegovine ("Službene novine Federacije BiH", broj

31/06) koje se odnose na sadržaj toga zahtjeva, dok se kaznena prijava  sastavlja  prema  odgovarajućim  odredbama  Zakona  o

kaznenom
postupku
Federacije
Bosne
i
Hercegovine

("Službene  novine Federacije BiH", br. 35/03, 37/03,  56/03,

28/05,  55/06, 27/07, 53/07, 9/09 i 12/10) koje se  odnose na

kaznenu prijavu.

Članak 17.

Zahtjev   za  pokretanje  prekršajnog  postupka   odnosno

kaznena  prijava  za  kazneno  djelo  podnosi  se  u   sljedećim slučajevima i to:

1)
zahtjev za pokretanje prekršajnog postupka podnosi

se  onda  kada  se  utvrdi  da  je  učinjen  prekršaj  iz odredaba čl. 73.-75. Zakona o matičnim knjigama,

2)
kaznena prijava podnosi se onda kada se  utvrdi da

postoje  osnovi  sumnje  da  je  počinjeno  određeno kazneno   djelo   predviđeno    Kaznenim   zakonom Federacije Bosne i  Hercegovine ("Službene novine

Federacije  BiH",  br.  36/03,  37/03,  21/04,  18/05,

42/10 i 42/11).

Zahtjev  za pokretanje prekršajnog postupka  podnosi  se

nadležnom  općinskom  sudu,  a  kaznena  prijava  podnosi  se nadležnome tužiteljstvu.

Članak 18.

Federalni odnosno kantonalni inspektor svaka tri mjeseca sastavlja izvješće o ukupnom stanju i problemima iz područja matičnih  knjiga  koji  je  u  tom  tromjesečju  obavljen  prema

programu  inspekcijskog nadzora. To izvješće sadrži  sljedeće podatke i to:

1)
nazive tijela iz članka 2. ovoga Pravilnika u kojima

je obavljen inspekcijski nadzor i vrijeme obavljanja tog nadzora;

2)
nazive matičnih knjiga i spisa te matičnog registra i

druga   pitanja  koja  su  obuhvaćena   inspekcijskim nadzorom  i  njihovu   usklađenost   sa  Zakonom  o matičnim   knjigama   i   propisima   donesenim   na

temelju toga zakona;

3)
poseban  osvrt  na  pitanja  koja  nisu  riješena  ili  su nepravilno ili pogrešno riješena;

4)
prijedlog mjera i aktivnosti koje bi trebalo preduzeti u
cilju
otklanjanja
utvrđenih
nedostataka
i nepravilnosti i rok u  kojemu bi trebalo provesti te

mjere i aktivnosti.

Federalni inspektor dostavlja izvješće federalnom ministru unutarnjih   poslova,   a   kantonalni   inspektor    kantonalnom

ministru unutarnjih poslova.

Članak 19.

Federalni odnosno kantonalni inspektor priprema godišnje

izvješće o obavljenim inspekcijskim pregledima tijekom godine i   nađenome   stanju   i   problemima   utvrđenim   iz   područja matičnih knjiga i matičnog registra te o drugim pitanjima koja



Izvješće federalne inspekcije iz stavka 1. ovoga članka o stanju  u  Federaciji  podnosi  se  Vladi   Federacije  Bosne  i Hercegovine, a izvješće kantonalne inspekcije o stanju u gradu i općinama u kojima je  izvršen inspekcijski nadzor podnosi se vladi kantona odnosno općinskom načelniku i gradonačelniku.

V. PROPISI KOJI SLUŽE ZA PROVOĐENJE INSPEKCIJSKOG NADZORA
Članak 20.

Federalni i kantonalni inspektori dužni su u  obavljanju inspekcijskog nadzora u svim pitanjima iz  svoje nadležnosti

utvrđenim člankom 6. (federalna nadležnost) odnosno čl. 7. i 8. ovoga  Pravilnika  (kantonalna  nadležnost)  postupati  sukladno Zakonu o matičnim knjigama i svim podzakonskim propisima

koji  se  donose  na  temelju  toga  zakona  te  sukladno   svim zakonima,
podzakonskim
propisima
i
međunarodnim dokumentima  navedenima  u  Programu   posebnog  stručnog

ispita  za  matičare,  koji  je  sadržan  u  prilogu  Pravilnika  o postupku  polaganja  i  sadržaju  posebnog  stručnog  ispita  za matičare, koji je donio federalni ministar unutarnjih poslova na

temelju članka 10. stavak 4. Zakona.

VI. PRIPREME INSPEKTORA ZA PROVOĐENJE INSPEKCIJE I STRUČNO OSPOSOBLJAVANJE INSPEKTORA ZA PROVOĐENJE INSPEKCIJSKOG NADZORA
Članak 21.

Svaki federalni i kantonalni inspektor dužan je  redovito obavljati pripreme za provođenje inspekcijskog nadzora.

Pripreme
obuhvaćaju:
upoznavanje
s
planom

inspekcijskog   nadzora,   upoznavanje   s   pitanjima   koja   su predmetom   inspekcijskog   nadzora   i   načinom   provođenja nadzora i proučavanje propisa koji se odnose na pitanja koja su

predmetom inspekcijskog nadzora.

Članak 22.

U
cilju
stručnog
osposobljavanja
inspektora
za

jedinstvenu  i pravilnu primjenu propisa iz područja  matičnih knjiga  i  matičnog  registra,  Federalno  ministarstvo  najmanje jednom godišnje organizira  seminare i druge oblike stručnog
osposobljavanja za sve inspektore iz kantonalnih ministarstava.

Obuka i stručno osposobljavanje inspektora iz  stavka 2. ovoga  članka  provodi  se  po  planu  i  programu  obuke,  koji

donosi federalni ministar unutarnjih poslova. Obuka se odnosi na sva pitanja iz članka 6. za federalnu inspekciju, a pitanja iz čl. 7. i 8. ovoga Pravilnika za kantonalnu inspekciju.

Stručnu  obuku  iz  stavka  1.  ovoga  članka   dužni   su pohađati  svi  federalni  i  kantonalni   inspektori  za  koje  je organizirana obuka i stručno osposobljavanje.

VII. SADRŽAJ I NAČIN VOĐENJA EVIDENCIJE O OBAVLJENIM INSPEKCIJSKIM PREGLEDIMA
Članak 23.

Federalni   i   kantonalni   inspektori   dužni   su    voditi evidenciju o obavljenim inspekcijskim pregledima.

Evidencija  iz  stavka  1.  ovoga  članka  vodi  se  u  knjizi

evidencije  o  obavljenim  inspekcijskim  pregledima,   koja  je predviđena pravilnikom iz članka 4. stavak 2. ovoga Pravilnika.

VIII. ZAVRŠNA ODREDBA
Članak 24.

Ovaj  Pravilnik  stupa  na  snagu  osmoga  dana  od  dana objave u "Službenim novinama Federacije BiH".

Broj 01-03-02-2-25/12

su bila predmetom inspekcijskog nadzora.

Izvješće  iz  stavka  1.  ovoga  članka  izrađuje  se  prema odredbama članka 18. ovoga Pravilnika.


19. srpnja 2012. godine
Sarajevo
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